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南光化學製藥股份有限公司 

九十九年股東常會開會程序 

 

一、主席就位 

二、宣佈開會 

三、主席致詞 

四、報告事項 

五、承認事項 

六、討論事項 

七、其他議案及臨時動議 

八、散會 
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南光化學製藥股份有限公司 

九十九年股東常會開會議程 

一、開會時間:中華民國九十九年五月二十六日(星期三)上午九時 

二、開會地點:台南縣新化鎮中山路 1001 號(本公司綜合製劑大樓大會議室) 

三、宣佈開會 

四､主席致詞 

五、報告事項 

（一）九十八年度營業及財務報告。 

（二）監察人審查九十八年度決算表冊報告。 

（三）修訂「董事會議事規則」。 

六、承認事項 

（一）提請承認九十八年度決算表冊案。 

（二）提請承認九十八年度盈餘分配案。 

七､討論事項 

（一）修訂「公司章程」案。 

（二）修訂「資金貸與及背書保證作業程序」。 

八、其他議案及臨時動議 

九、散會 
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【報告事項】 

第一案 

案 由：九十八年度營業及財務報告，敬請  公鑒。 

說 明：本公司九十八年度營業報告書，請參閱本手冊第 5~7 頁（附件一），報請  鑒

核。 

 

第二案 

案 由：監察人審查九十八年度決算表冊報告，敬請  公鑒。 

說 明：監察人查核報告書，請參閱本手冊第 8 頁（附件二），報請  鑒核。 

 

第三案 

案 由：修訂「董事會議事規則」，敬請  公鑒。 

說 明：修訂「董事會議事規則」修訂條文對照表，請參閱本手冊第 9頁（附件三），

報請  鑒核。 

 

【承認事項】 

第一案：(董事會提)   

案 由：九十八年度決算表冊案，謹提請  承認。 

說 明：(1)本公司九十八年度財務報表，業經資誠聯合會計師事務所劉子猛、林姿妤會

計師查核完竣，並出具修正式無保留意見在案，亦於九十九年四月九日經

董事會決議通過，送交監察人查核竣事。請參閱本手冊第 10~16 頁（附件

四）。 

(2)謹提請  承認。 

決議： 

 

 

第二案：(董事會提) 

案 由：九十八年度盈餘分配案，謹提請  承認。 

說 明：(1)本公司九十八年度盈餘分配表，業經本公司九十九年四月九日董事會決議

通過。 

(2)分配股東紅利：每股配發新台幣 0.2 元，全數以現金分配，共計新台幣

12,600,170 元。 

(3)本次現金股利分派案俟股東會決議通過後，擬授權由董事會另訂除息基準

日。 

(4)如因可轉換公司債轉換、買回庫藏股或轉讓庫藏股或行使員工認股權等其它
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原因，致影響流通在外股數，股東配息率因此發生變動者，擬請股東會授權

董事會全權處理之。 

(5)本年度發放現金股利元以下之計算方式及所有不足一元之現金股利洽特定

人，擬提請股東會授權董事長辦理。 

(6) 九十八年度盈餘分配表請參閱本手冊第 17 頁（附件五） 

(7)謹提請  承認。 

        

決  議： 

 

 

【討論事項】 

第一案：(董事會提) 

案 由：修訂本公司「公司章程」案，謹提請  議決。 

說 明：(1)為配合本公司營運需要，擬修訂部份條文。 

(2)「公司章程」修訂條文對照表，請參閱本手冊第 18 頁（附件六） 

決 議： 

 

第二案：(董事會提) 

案 由：修訂本公司「資金貸與及背書保證作業程序」，謹提請  議決。 

說 明：(1)為配合本法令修訂擬修訂部份條文。 

(2)「資金貸與及背書保證作業程序」修訂條文對照表，請參閱本手冊第 19~28

頁（附件七） 

 

決 議： 

 

 

【其他議案及臨時動議】 

 

 

【散會】 



 

5 

附件一 
南光化學製藥股份有限公司 

九十八年度營業報告書 

一、經營方針： 

（1）經營方針 

秉持「誠信、共榮、創新、精進」之理念，本苦幹實幹之精神，一步一腳印，

落實內控制度，強化體質，配合政府政策，掌握市場契機，穩定成長，永續經營。 

（2）營業目標 

 

名      稱 99 年預計銷售數量 單  位 

大型注射液 9,156,575 瓶、袋 

20ml 注射液 6,028,628 支 

小型注射液 7,218,457 支 

膠     囊 10,713,400 顆 

錠     劑 78,478,787 顆 

其     他 3,029,987 瓶、袋、包、條 

合     計 114,625,834  

 

（3）重要之產銷政策 

1.健保實施後，針劑使用量減少，將加強錠劑的發展。 

2.增加慢性病藥物的開發，以順應高齡化市場需求。 

3.提升抗癌製劑的開發能力，以增加新產品新市場。 

4.新製程開發爭取國外 OEM 訂單。 

5.拓展外銷市場，紓解國內市場競爭壓力。 
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二、實施概況 

1.營業計畫實施成果及預算執行情形 

九十八年度營業收入 670,027 仟元較九十七年度 637,825 仟元增加了 32,202 仟元，

增加 5.05%；九十八年度營業淨利 14,868 仟元較九十七年度 55,016 仟元減少 40,148 仟

元，主要係擴產之關係資本支出增加導致折舊提高，毛利隨之下滑。 

單位：新台幣仟元 

項  目 97 年度 98 年度 成 長 率 

營業收入 637,825 670,027 5.05% 
營業成本 382,645 432,706 13.08% 
營業毛利 255,180 237,321 (7.00)% 
營業費用 200,164 222,453 11.14% 
營業利益 55,016 14,868 (72.98)% 

營業外收入及利益 13,155 9,587 (27.12)% 
營業外費用及損失 4,924 6,857 39.26% 

稅前純益 63,247 17,598 (72.18)% 
純    益 60,873 11,936 (80.39)% 

 

三、營業計畫實施成果 

產         品 預計銷售數量 實際銷售數量 單  位 

大型注射液 12,623,913 12,095,802 瓶、袋 

小型注射液 8,852,107 8,144,544 支 

20ml 注射液 7,371,674 5,548,390 支 

錠     劑 78,227,416 78,957,095 顆 

膠     囊 15,458,751 13,434,729 顆 

其     他 3,763,893 3,234,008 瓶、袋、包、條 

合     計 126,297,754 121,414,568  

 

四、營業收支預算執行情形：不適用 
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五、獲利能力分析 

（1）財務收支情形 

                                               單位：新台幣仟元 

項     目 97 年度 98 年度 增減金額

營業活動之淨現金流入 34,493 96,598 62,105

投資活動之淨現金流出 363,400 242,949 (120,451)

融資活動之淨現金流入 303,625 113,409 (190,216)

營業活動淨現金流入增加：主要係應付帳款增加，加回無現金支出之折舊產生。 

投資活動淨現金流出減少：主要係購置固定資產現金支付數減少所致。 

融資活動淨現金流入減少：主要係長期借款增加數減少所致。 

 
（2）獲利能力分析情形 
 

項         目 97 年度 98 年度 

資 產 報 酬 率 4.50% 0.97﹪ 

股東權益報酬率 8.36% 1.52﹪ 

純    益    率 9.54% 1.78﹪ 

獲利衰退原因：主要係因毛利下滑，所得稅費用增加所致。 

 

六、研究發展狀況 

本公司九十八年度研究費用支出計新台幣 44,987 仟元，向主管機關登記新藥件數

有 13 件，完成領證有 5 件；新產品量產上市共 14 項；BA/BE 研究試驗送件有 3 項，

BE 核准有 2 項。 

 

 

 

 

 

董事長：陳立賢             經理人：王玉杯          會計主管：楊礎黛 
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附件二 
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附件三 

南光化學製藥股份有限公司 
 

董事會議事規則修正條文對照表 
 

 

現 行 條 文 修 正 後 條 文 說   明 

第 三 條：（董事會召集及會議

通知） 

本公司董事會每季召集一次。 

董事會之召集，應載明事由，於

七日前通知各董事及監察人，但

遇有緊急情事時，得隨時召集

之。本規範第十二條第一項各款

之事項，除有突發緊急情事或正

當理由外，應於召集事由中列

舉，不得以臨時動議提出。 

 

第 三 條：（董事會召集及會議

通知） 

本公司董事會每季召集一次。 

董事會之召集，應載明事由，於

七日前通知各董事及監察人，但

遇有緊急情事時，得隨時召集

之，並得以電子郵件或傳真方式

為之。本規範第十二條第一項各

款之事項，除有突發緊急情事或

正當理由外，應於召集事由中列

舉，不得以臨時動議提出。 

 

增加董事會之召

集方式。 
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附件四 
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南 光 化 學 製 藥 股 份 有 限 公 司 
資  產  負  債  表 

民國 98 年及 97 年 12 月 31 日 
單位：新台幣仟元 

 
  98  年  12  月  31  日 97  年  12  月  31  日    98  年  12  月  31  日 97  年  12  月  31  日 
  金 額   % 金 額   %    金 額   % 金 額   %  
   資             產         負債及股東權益     
 

請參閱後附財務報表附註暨資誠聯合會計師事務所劉子猛、林姿妤會計師民國九十九年四月八日查核報告。 
 
 

 董事長：陳立賢 經理人：王玉杯 會計主管：楊礎黛 
 

1100   現金及約當現金(附註四(一)) $ 39,395  2
 

$ 72,337
 

 5
 

  流動負債       
1310   公平價值變動列入損益之金融資產–流動   2100   短期借款(附註四(十一)、五及六) $ 170,000  10 $ 148,627  9 
         (附註四(二)及十)  59,841  4  61,188  4  2110   應付短期票券(附註四(十二)、五及六)  59,967  4  49,899  3 
1120   應收票據淨額(附註四(三))  73,990  4  76,280  5  2120   應付票據  105,882  6  104,338  7 
1140   應收帳款淨額(附註四(四))  110,829  7  110,293  7  2140   應付帳款  25,430  1  12,340  1 
1160   其他應收款(附註四(五)(二十))  1,275    -  1,586    -  2160   應付所得稅(附註四(二十))  6,537    -  178    - 
120X   存貨(附註三(二)及四(六))  130,634  8  133,940  8  2170   應付費用  36,940  2  39,792  2 
1260   預付款項  23,914  1  17,921  1  2210   其他應付款項  9,023  1  25,473  2 
1286   遞延所得稅資產–流動(附註四(二十))  23,683  1  21,697  1  2260   預收款項  2,419    -  156    - 
11XX     流動資產合計  463,561  27  495,242  31  2270   一年或一營業週期內到期長期負債       
 基金及投資              (附註四(十三)、五及六)  46,400  3             -    - 
1480   以成本衡量之金融資產–非流動(附註四      21XX     流動負債合計  462,598  27  380,803  24 
         (七))  800    -  800    -   長期負債       
1424   人壽保險現金解約價值  7,694  1  6,715  1  2420   長期借款(附註四(十三)、五及六)  391,301  23  409,597  26 
14XX     基金及投資合計  8,494  1  7,515  1   其他負債       
 固定資產(附註四(八)及六)    

    
  2810   應計退休金負債(附註四(十四))  37,184  2  35,503  2 

   成本  2820   存入保證金  100    -  100    - 
1501     土地  145,950  8  145,950  9  28XX     其他負債合計  37,284  2  35,603  2 
1521     房屋及建築  681,350  40  310,864  20  2XXX   負債總計  891,183  52  826,003  52 
1531     機器設備  323,321  19  308,588  19   股東權益       
1551     運輸設備  2,351    -  2,351    -     股本       
1561     辦公設備  12,317  1  11,172  1  3110     普通股股本(附註一及四(十五))  630,008  37  555,008  35 
1681     其他設備  480,669  28  280,888  18     資本公積(附註四(十五)(十六)(十七))       
15XY   成本及重估增值  1,645,958  96  1,059,813  67  3211     普通股溢價  34,365  2             -    - 
15X9   減：累計折舊 ( 598,702) ( 35) ( 535,569)( 34)  3271     員工認股權  24    -             -    - 
1670   未完工程及預付設備款  163,004  10  525,389  34     保留盈餘(附註四(十五)(十八))       
15XX     固定資產淨額  1,210,260  71  1,049,633  67  3310     法定盈餘公積  75,262  4  69,175  5 
  無形資產      3350     未分配盈餘  77,178  5  126,830  8 
1750   電腦軟體成本(附註四(九))  861    -  802    -      股東權益其他調整項目       
1770   遞延退休金成本(附註四(十四))  1,916    -  917    -  3430     未認列為退休金成本之淨損失(附註四       
17XX     無形資產合計  2,777    -  1,719    -            (十四)) ( 786)    -             -    - 
 其他資產      3XXX   股東權益總計  816,051  48  751,013  48 
1800   出租資產(附註四(十))  7,856  1  7,947  1    重大承諾事項及或有事項(附註七)       
1820   存出保證金  3,740    -  4,772    -                                           
1830   遞延費用  3,442    -  2,939    -                                           
1860   遞延所得稅資產–非流動(附註四(二十))  7,104    -  7,249    -                                           
18XX     其他資產合計  22,142  1  22,907  1                                           

1XXX   資產總計 $ 1,707,234  100 $ 1,577,016  100  1XXX   負債及股東權益總計 $ 1,707,234  100 $ 1,577,016  100 



南 光 化 學 製 藥 股 份 有 限 公 司 
損  益  表 

民國 98 年及 97 年 1 月 1日至 12 月 31 日 
單位：新台幣仟元 

(除基本及稀釋每股盈餘為新台幣元外) 
 

  98       年       度 97       年       度
  金 額   % 金 額   % 
 

請參閱後附財務報表附註暨資誠聯合會計師事務所 
劉子猛、林姿妤會計師民國九十九年四月八日查核報告。 

 
 

 董事長：陳立賢 經理人：王玉杯 會計主管：楊礎黛 
 

       營業收入      
4110   銷貨收入 $ 692,693  103  $ 661,949  104
4170   銷貨退回 ( 8,883)( 1) ( 10,707)( 2)
4190   銷貨折讓 ( 13,783)( 2) ( 13,417)( 2)
4000     營業收入合計  670,027  100   637,825  100
       營業成本(附註三(二)、四(六)(十九))      
5110   銷貨成本 ( 432,706)( 65) ( 382,645)( 60)
       營業毛利淨額  237,321  35   255,180  40
       營業費用(附註四(十九)及五)      
6100   推銷費用 ( 113,476)( 17) ( 111,646)( 18)
6200   管理及總務費用 ( 63,990)( 9) ( 53,472)( 8)
6300   研究發展費用 ( 44,987)( 7) ( 35,046)( 5)
6000     營業費用合計 ( 222,453)( 33) ( 200,164)( 31)
6900 營業淨利  14,868  2   55,016  9
       營業外收入及利益      
7110   利息收入  281    -   873    -
7310   金融資產評價利益(附註四(二)及十)  3,729  1                  -    -
7160   兌換利益  1,262    -   4,524  1
7210   租金收入(附註四(十))  342    -   320    -
7480   什項收入(附註五)  3,973  1   7,438  1
7100     營業外收入及利益合計  9,587  2   13,155  2
       營業外費用及損失      
7510   利息費用(附註四(八)) ( 5,392)( 1) ( 1,412)    -
7640   金融資產評價損失(附註四(二)及十)                 -    -  ( 2,695)( 1)
7530   處分固定資產損失 ( 64)    -  ( 6)    -
7880   什項支出 ( 1,401)    -  ( 811)    -
7500     營業外費用及損失合計 ( 6,857)( 1) ( 4,924)( 1)
7900 繼續營業單位稅前淨利  17,598  3   63,247  10
8110 所得稅費用(附註四(二十)) ( 5,662)( 1) ( 2,374)    -

9600 本期淨利 $ 11,936  2  $ 60,873  10

                                         
        稅 前 稅 後  稅 前 稅 後
       基本每股盈餘(附註四(二十一))      

9750   本期淨利 $ 0.30 $ 0.20  $ 1.14 $ 1.10

  稀釋每股盈餘(附註四(二十一))      

9850   本期淨利 $ 0.30 $ 0.20  $ 1.14 $ 1.09



南 光 化 學 製 藥 股 份 有 限 公 司 
股 東 權 益 變 動 表 

民國 98 年及 97 年 1 月 1 日至 12 月 31 日 
單位：新台幣仟元 

 
    保 留 盈 餘   
  

普 通 股 股 本 資 本 公 積 法 定 盈 餘 公 積 未 分 配 盈 餘
未認列為退休金成本
之 淨 損 失  合 計 

 

(註)董監酬勞$1,644 及員工紅利$1,644 已於損益表中扣除。 

 

請參閱後附財務報表附註暨資誠聯合會計師事務所劉子猛、林姿妤會計師民國九十九年四月八日查核報告。 

 

 

 董事長：陳立賢 經理人：王玉杯 會計主管：楊礎黛 

 

 

97        年        度     

97 年 1 月 1日餘額   $ 504,553 $ - $ 60,715 $ 139,531 $ - $ 704,799 

96 年度盈餘指撥及分配：     

  法定盈餘公積    -  -  8,460 (  8,460)  -  - 

  董監酬勞    -  -  - (  2,284)  - (  2,284) 

  員工紅利    -  -  - (  2,284)  - (  2,284) 

  股票股利    50,455  -  - (  50,455)  -  - 

  現金股利    -  -  - (  10,091)  - (  10,091) 

97 年度淨利    -  -  -  60,873  -  60,873 

97 年 12 月 31 日餘額   $ 555,008 $ - $ 69,175 $ 126,830 $ - $ 751,013 

98        年        度     

98 年 1 月 1日餘額   $ 555,008 $ - $ 69,175 $ 126,830 $ - $ 751,013 

97 年度盈餘指撥及分配：(註)     

  法定盈餘公積    -  -  6,087 (  6,087)  -  - 

  現金股利    -  -  - (  55,501)  - (  55,501) 

現金增資    75,000  34,365  -  -  -  109,365 

現金增資員工酬勞成本    -  24  -  -  -  4 2

98 年度淨利    -  -  -  11,936  -  11,936 

未認列為退休金成本之淨損失    -  -  -  - (  786) (  786) 

98 年 12 月 31 日餘額   $ 630,008 $ 34,389 $ 75,262 $ 77,178 ( $ 786) $ 816,051 



 

南 光 化 學 製 藥 股 份 有 限 公 司 
現  金  流  量  表 

民國 98 年及 97 年 1 月 1日至 12 月 31 日 
單位：新台幣仟元 

 

營業活動之現金流量       

  本期淨利 $ 11,936  $ 60,873

    調整項目       

      金融資產評價調整 ( 3,653)  2,800

      提列呆帳損失  1,636   1,368

      備抵呆帳沖銷數 ( 3,457) ( 377)

      提列存貨跌價及呆滯損失  5,931   864

      折舊費用  67,838   41,673

      處分固定資產損失  64   6

      各項攤提  1,410   873

      提列現金增資員工酬勞成本  24           -

      資產及負債科目之變動        

        公平價值變動列入損益之金融資產－流動  5,000  ( 25,000)

        應收票據  2,314  ( 7,453)

        應收帳款  1,228   6,503

        其他應收款  344   1,894

        存貨 ( 2,625) ( 35,313)

        預付款項 ( 5,993) ( 7,027)

        遞延所得稅資產－流動 ( 1,986) ( 4,388)

        遞延退休金成本 ( 1,785) ( 917)

        遞延所得稅資產－非流動  145   1,015

        應付票據 ( 1,949)  7,165

        應付帳款  13,090  ( 5,899)

        應付所得稅  6,359  ( 5,135)

        應付費用 ( 2,852)  1,161

        其他應付款項 ( 365) ( 1,648)

        預收款項  2,263   156

        應計退休金負債  1,681   1,299

          營業活動之淨現金流入  96,598   34,493
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南 光 化 學 製 藥 股 份 有 限 公 司 
現  金  流  量  表 

民國 98 年及 97 年 1 月 1日至 12 月 31 日 
單位：新台幣仟元 

 
投資活動之現金流量       

  人壽保險現金解約價值增加 ($ 979) ($ 118)

  購置固定資產現金支付數 ( 241,030) ( 358,120)

  處分固定資產價款          -   2

  電腦軟體成本增加 ( 375) ( 843)

  存出保證金減少(增加)  1,032  ( 2,638)

  遞延費用增加 ( 1,597) ( 1,683)

          投資活動之淨現金流出 ( 242,949) ( 363,400)

融資活動之現金流量       

  短期借款增加(減少)  21,373  ( 21,373)

  應付短期票券增加  10,068   19,920

  長期借款增加  28,104   319,637

  存入保證金增加          -   100

  發放員工紅利及董監酬勞          -  ( 4,568)

  發放現金股利 ( 55,501) ( 10,091)

  現金增資  109,365           -

          融資活動之淨現金流入  113,409   303,625

本期現金及約當現金減少 ( 32,942) ( 25,282)

期初現金及約當現金餘額  72,337   97,619

期末現金及約當現金餘額 $ 39,395  $ 72,337

現金流量資訊之補充揭露       

  1.本期支付利息（不含資本化利息） $ 5,461  $ 1,487

  2.本期支付所得稅 $ 1,144  $ 10,882

僅有部分現金支出之投資活動       

  購置固定資產 $ 228,438  $ 400,495

  加：期初應付票據  34,839   8,546

      期初應付設備款(表列「其他應付款項」)  22,289   6,207

  減：期末應付票據 ( 38,332) ( 34,839)

      期末應付設備款(表列「其他應付款項」) ( 6,204) ( 22,289)

  購置固定資產現金支付數 $ 241,030  $ 358,120

 
請參閱後附財務報表附註暨資誠聯合會計師事務所 

劉子猛、林姿妤會計師民國九十九年四月八日查核報告。 
 
 

 董事長：陳立賢 經理人：王玉杯 會計主管：楊礎黛 
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附件五 

南光化學製藥股份有限公司 

盈餘分配表 

民國九十八年度 

                     單位：新台幣元

項                      目  小  計  合  計

期初未分配盈餘  65,240,939

  加：98 年度稅後淨利 11,936,147 

  減：提列法定公積(10%) 1,193,615 

  減：提列特別盈餘公積 785,566 

98 年度可供分配盈餘 9,956,966 75,197,905

  減：盈餘分配項目  

      股東紅利：現金股利(0.2 元/股) 12,600,170 

      分配合計  12,600,170

期末未分配盈餘  62,597,735

備註： 

      1、提列法定公積(10%)11,936,147*10% = 1,193,615 

      2、提列特別盈餘公積：係依證券交易法第41條第1項提列。 

      3、員工紅利全數發放現金（3%）9,956,966 * 3%= 298,709 

      4、董監酬勞（3%）9,956,966 * 3% = 298,709 

      5、股東紅利：現金股利(0.2元/股)63,000,848股*0.2＝12,600,170 

 
 
董事長：陳立賢             經理人：王玉杯            主辦會計：楊礎黛 
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附件六 

南光化學製藥股份有限公司 

公司章程修正條文對照表 

條
文 

修正前章程條文內容 修正後章程條文內容 修正說明 

第
六
條 

本公司資本總額為新台幣柒億元整，分為
柒仟萬股，每股新台幣壹拾元整，授權董事
會分次發行。 

本公司資本總額定為新台幣壹拾伍億元
整，分為壹億伍仟萬股，每股金額新台幣
壹拾元整，得分次發行，有關發行事宜並授
權董事會辦理。 

資本額增加

第
廿
七
條 

本章程訂立於中華民國六十二年八日。 
第一次修正於民國六十六年一月廿九日。 
第二次修正於民國六十六年八月廿二日。 
第三次修正於民國六十九年四月四日。 
第四次修正於民國六十九年六月十六日。 
第五次修正於民國七十一年十月廿二日。 
第六次修正於民國七十二年七月十四日。 
第七次修正於民國七十五年二月十日。 
第八次修正於民國七十五年十月十六日。 
第九次修正於民國七十六年七月十四日。 
第十次修正於民國七十六年九月十二日。 
第十一次修正於民國七十七年五月廿六
日。 
第十二次修正於民國七十八年三月廿五
日。 
第十三次修正於民國七十九年十月十二
日。 
第十四次修正於民國八十年七月十日。 
第十五次修正於民國八十三年十月十一
日。 
第十六次修正於民國八十五年五月廿九
日。 
第十七次修正於民國八十六年七月十日。 
第十八次修正於民國八十七年六月三十
日。 
第十九次修正於民國八十八年六月廿九
日。 
第二十次修正於民國八十九年六月廿九
日。 
第廿一次修正於民國九十一年六月三十
日。 
第廿二次修正於民國九十二年六月廿七
日。 
第廿三次修正於民國九十二年十一月五
日。 
第廿四次修正於民國九十四年六月二十八
日。 
第廿五次修正於民國九十五年六月十二
日。 
第廿六次修正於民國九十六年六月二十五
日。 
第廿七次修正於民國九十七年六月十七
日。 
第廿八次修正於民國九十八年六月十八
日。 
自股東會決議之日起生效，修正時亦同。 

本章程訂立於中華民國六十二年八日。 
第一次修正於民國六十六年一月廿九日。 
第二次修正於民國六十六年八月廿二日。 
第三次修正於民國六十九年四月四日。 
第四次修正於民國六十九年六月十六日。 
第五次修正於民國七十一年十月廿二日。 
第六次修正於民國七十二年七月十四日。 
第七次修正於民國七十五年二月十日。 
第八次修正於民國七十五年十月十六日。 
第九次修正於民國七十六年七月十四日。 
第十次修正於民國七十六年九月十二日。 
第十一次修正於民國七十七年五月廿六
日。 
第十二次修正於民國七十八年三月廿五
日。 
第十三次修正於民國七十九年十月十二
日。 
第十四次修正於民國八十年七月十日。 
第十五次修正於民國八十三年十月十一
日。 
第十六次修正於民國八十五年五月廿九
日。 
第十七次修正於民國八十六年七月十日。 
第十八次修正於民國八十七年六月三十
日。 
第十九次修正於民國八十八年六月廿九
日。 
第二十次修正於民國八十九年六月廿九
日。 
第廿一次修正於民國九十一年六月三十
日。 
第廿二次修正於民國九十二年六月廿七
日。 
第廿三次修正於民國九十二年十一月五
日。 
第廿四次修正於民國九十四年六月二十八
日。 
第廿五次修正於民國九十五年六月十二
日。 
第廿六次修正於民國九十六年六月二十五
日。 
第廿七次修正於民國九十七年六月十七
日。 
第廿八次修正於民國九十八年六月十八
日。 
第廿九次修正於民國九十九年五月廿六
日。 
自股東會決議之日起生效，修正時亦同。 

修正日期 
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附件七 

南光化學製藥股份有限公司 

資金貸與及背書保證作業程序   修正條文對照表 
 

現行條文 修正後條文 修正說明 

第 2條 

公司所稱背書保證係指下列事項： 

一、融資背書保證，包括： 

(一)客票貼現融資。 

(二)為他公司融資之目的所為之背

書或保證。 

(三)為本公司融資之目的而另開立

票據予非金融事業作擔保者。 

二、關稅背書保證，係指為本公司或

他公司有關關稅事項所為之背書或

保證。 

三、其他背書保證，係指無法歸類列

入前二款之背書或保證事項。 

提供動產或不動產為他公司借款之

擔保設定質權、抵押權者，亦應依本

辦法規定辦理。 

 

第 2 條 

公司所稱背書保證係指下列事項： 

一、融資背書保證，包括： 

(一)客票貼現融資。 

(二)為他公司融資之目的所為之背

書或保證。 

(三)為本公司融資之目的而另開立

票據予非金融事業作擔保者。 

二、關稅背書保證，係指為本公司或

他公司有關關稅事項所為之背書或

保證。 

三、其他背書保證，係指無法歸類列

入前二款之背書或保證事項。 

提供動產或不動產為他公司借款之

擔保設定質權、抵押權者，亦應依本

作業程序規定辦理。 

 

 

文字修正 

第 3條 

公司得對下列公司為背書保證： 

一、有業務往來之公司。 

二、公司直接及間接持有表決權之股

份超過百分之五十之公司。 

三、直接及間接對公司持有表決權之

股份超過百分之五十之公司。 

公司直接及間接持有表決權股份百

分之百之公司間，得為背書保證。 

 

 

 

 

公司基於承攬工程需要之同業間或

共同起造人間依合約規定互保，或因

共同投資關係由全體出資 股東依其

持股比率對被投資公司背書保證

者，不受前二項規定之限制，得為背

書保證。 

前項所稱出資，係指公司直接出資或

透過持有表決權股份百分之百之公

司出資。 

第 3條 

公司得對下列公司為背書保證： 

一、有業務往來之公司。 

二、公司直接及間接持有表決權之股

份超過百分之五十之公司。 

三、直接及間接對公司持有表決權之

股份超過百分之五十之公司。 

公司直接及間接持有表決權股份達

百分之九十以上之公司間，得為背書

保證，且其金額不得超過本公司淨值

之百分之十。但本公司直接及間接持

有表決權股份百分之百之公司間背

書保證，不在此限。 

公司基於承攬工程需要之同業間或

共同起造人間依合約規定互保，或因

共同投資關係由全體出資股東依其

持股比率對被投資公司背書保證

者，不受前二項規定之限制，得為背

書保證。 

前項所稱出資，係指公司直接出資或

透過持有表決權股份百分之百之公

司出資。 

 

一、第一項、第三項及

第四項未修正。 

二、考量實務運作需

求，爰參考企業併購法

及金融控股公司法對於

集團企業持有他公司之

股份達百分之九十者視

為一企業個體之概念，

修正第二項規定，放寬

公開發行公司直接及間

接持有表決權之股份達

百分之九十以上之公司

間，得為背書保證。又

為避免放寬公開發行公

司持股非百分之百之子

公司間得為背書保證有

增加財務槓桿之情形，

爰併增訂第二項後段規

定，除公開發行公司直

接及間接持有表決權股

份百分之百之子公司間
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  背書保證外，公開發行

公司直接及間接持有表

決權之股份達百分之九

十以上之公司間背書保

證金額不得超過公開發

行公司淨值之百分之

十。 

第 4條 

本公司擬將公司資金貸與他人者，應

依所訂定資金貸與他人作業程序，經

董事會通過後，送各監察人並提報股

東會同意，如有董事表示異議且有紀

錄或書面聲明者，公司應將其異議併

送各監察人及提報股東會討論，修正

時亦同。 

本公司已設置獨立董事者，依前項規

定將資金貸與他人作業程序提報董

事會討論時，應充分考量各獨立董事

之意見，並將其同意或反對之明確意

見及反對之理由列入董事會紀錄。 

公司不擬資金貸與他人者，得提報董

事會通過後，免予訂定背書保證作業

程序。嗣後如欲辦理背書保證，仍應

依前二項辦理。 

 

第 4 條 

本公司擬將公司資金貸與他人者，應

依所訂定資金貸與他人作業程序，經

董事會通過後，送各監察人並提報股

東會同意，如有董事表示異議且有紀

錄或書面聲明者，公司應將其異議併

送各監察人及提報股東會討論，修正

時亦同。 

本公司已設置獨立董事者，依前項規

定將資金貸與他人作業程序提報董

事會討論時，應充分考量各獨立董事

之意見，並將其同意或反對之明確意

見及反對之理由列入董事會紀錄。 

公司不擬資金貸與他人者，得提報董

事會通過後，免予訂定資金貸予他人

作業程序。嗣後如欲辦理資金貸予他

人，仍應依前二項辦理。 

 

 

文字修正。 

第 5條 

資金貸與他人作業程序 

一、資金貸與之對象： 

(一)與本公司屬母子公司關係，因業

務需要而有短期融通資金之必要者。

(二)與本公司有業務往來之公司或

協力廠商、行號為限。 

二、資金貸與他人之評估標準： 

（一）因業務往來關係從事資金貸

與，應明定貸與金額與業務往來金額

是否相當之評估標準： 

財務部門或相關單位需對貸與對象

進行財務徵信及風險評估，並就該貸

與案之提出，對本公司之營運風險、

財務狀況、股東權益所可能造成之影

響，提出評估分析意見。本份評估分

析意見未完成前，貸與案不得進行。

（二）有短期融通資金之必要者，應

列舉得貸與資金之原因及情形。 

貸與對象應提供相當於融通金額之

擔保品，並經由本公司財務部門或獨

第 5條 

資金貸與他人作業程序 

一、資金貸與之對象： 

(一)與本公司屬母子公司關係，因業

務需要而有短期融通資金之必要者。 

(二)與本公司有業務往來之公司或

協力廠商、行號為限。 

二、資金貸與他人之評估標準： 

（一）因業務往來關係從事資金貸

與，應明定貸與金額與業務往來金額

是否相當之評估標準： 

財務部門或相關單位需對貸與對象

進行財務徵信及風險評估，並就該貸

與案之提出，對本公司之營運風險、

財務狀況、股東權益所可能造成之影

響，提出評估分析意見。本份評估分

析意見未完成前，貸與案不得進行。 

（二）有短期融通資金之必要者，應

列舉得貸與資金之原因及情形。 

貸與對象應提供相當於融通金額之

擔保品，並經由本公司財務部門或獨
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立公正之鑑價機構認可其價值。 

三、資金貸與之總額及個別對象之限

額： 

資金貸放總金額以股東權益淨值百

分之二十為限，對單一企業貸放額度

以股東權益淨值百分之十為限。 

與本公司有業務往來關係之貸與金

額，以該企業前一年度與公司業務往

來的總額八成為上限。 

四、資金貸與期限及計息方式： 

貸與對象應提供相當於融通金額之

擔保品，並經由本公司財務部門或獨

立公正之鑑價機構認可其價值。貸與

期限以一年為限，計息利率已不低於

金融業短期放款平均利率為準。 

五、資金貸與辦理程序： 

額度內，貸放申請手續由財務部以簽

呈方式提出，並說明貸與之必要性和

合理性，並照會財務等相關部門簽註

意見後，呈報總經理，並經董事會通

過後，始得為之。提報董事會討論

時，應充分考量各獨立董事之意見，

並將其同意或反對之明確意見及反

對之理由列入董事會紀錄。 

六、詳細審查程序： 

(一)執行單位 

本公司資金貸與他人相關作業之辦

理，由財務部負責，必要時總經理得

指定其他專責人員協助辦理。 

(二)審查程序及貸款核定 

1.徵信調查 

對於所有申貸資金之公司或行號，均

應詳實辦理徵信調查，其原則如下：

(1)初次借款者，借款人應出具公司

相關證照及負責人身份證明文件等

影本，並提供必要之財務資料，以辦

理徵信作業。 

(2)繼續借款者，原則上每年應辦理

徵信一次，如為重大案件，則視實際

需要定期辦理徵信調查。 

(3)若借款人財務及信用狀況良好，

且年度財務報表已委請會計師查核

簽證，則得沿用超過一年尚不及二年

之調查報告，併參閱會計師查核簽證

之財務報表報告貸放案。 

2.審查評估 

立公正之鑑價機構認可其價值。 

三、資金貸與之總額及個別對象之限

額： 

資金貸放總金額以股東權益淨值百

分之二十為限，對單一企業貸放額度

以股東權益淨值百分之十為限。 

與本公司有業務往來關係之貸與金

額，以該企業前一年度與公司業務往

來的總額八成為上限。 

四、資金貸與期限及計息方式： 

貸與對象應提供相當於融通金額之

擔保品，並經由本公司財務部門或獨

立公正之鑑價機構認可其價值。貸與

期限以一年為限，計息利率已不低於

金融業短期放款平均利率為準。 

五、資金貸與辦理程序： 

額度內，貸放申請手續由財務部以簽

呈方式提出，並說明貸與之必要性和

合理性，並照會財務等相關部門簽註

意見後，呈報總經理，並經董事會通

過後，始得為之。提報董事會討論

時，應充分考量各獨立董事之意見，

並將其同意或反對之明確意見及反

對之理由列入董事會紀錄。 

六、詳細審查程序： 

(一)執行單位 

本公司資金貸與他人相關作業之辦

理，由財務部負責，必要時總經理得

指定其他專責人員協助辦理。 

(二)審查程序及貸款核定 

1.徵信調查 

對於所有申貸資金之公司或行號，均

應詳實辦理徵信調查，其原則如下： 

(1)初次借款者，借款人應出具公司

相關證照及負責人身份證明文件等

影本，並提供必要之財務資料，以辦

理徵信作業。 

(2)繼續借款者，原則上每年應辦理

徵信一次，如為重大案件，則視實際

需要定期辦理徵信調查。 

(3)若借款人財務及信用狀況良好，

且年度財務報表已委請會計師查核

簽證，則得沿用超過一年尚不及二年

之調查報告，併參閱會計師查核簽證

之財務報表報告貸放案。 

2.審查評估 
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凡在第五條限額內之資金貸與，借款

人應填具申請書，由經辦單位作成具

體審查評估報告，評估報告內容應包

括下列項目： 

(1)資金貸與他人之必要性及合理

性。 

(2)貸與對象之徵信及風險評估。 

(3)對公司之營運風險、財務狀況及

股東權益之影響。 

(4)應否取得擔保品及擔保品之評估

價值。 

3.貸款核定 

(1)經審查評估後，如借款人信評欠

佳，或有其他原因認為不宜貸放者，

經辦人員應將不擬貸放之理由簽奉

核定後，儘速答覆借款人。 

(2)經審查評估後，對於信評良好、

借款用途正當、對於公司財務業務及

股東權益均無不利影響之案件，經辦

人員應將徵信及審查評估報告，併同

擬定之貸放金額、期限、利率等資

料，呈總經理及董事長核准，並依第

五條規定提請董事會決議通過後始

得辦理。 

(三)通知借款人 

貸放案件核定後，經辦人員應儘速函

告或電告借款人，詳述本公司借款條

件，包括額度、期限、利率、擔保品

及保證人等，請借款人於期限內簽

約，辦妥擔保品質(抵)押權設定及保

證人對保手續後，以憑撥款。 

(四)簽約對保 

1.貸放案件應由經辦人擬定約據條

款，經主管人員審核並送請法律顧問

會核後，再辦理簽約手續。 

2.約據內容應與核定之借款條件相

符，借款人及連帶保證人於約據上簽

章後，應由經辦人員辦妥對保手續。

(五)保全 

1.本公司資金貸與他人，董事會如認

為有必要，應要求借款人提供相當貸

放額度之擔保品，並辦理質權或抵押

權設定手續，以確保本公司債權。借

款人如提供相當財力及信用之個人

或公司為保證，以代替提供擔保品

者，董事會得參酌財務部門之意見辦

凡在第五條限額內之資金貸與，借款

人應填具申請書，由經辦單位作成具

體審查評估報告，評估報告內容應包

括下列項目： 

(1)資金貸與他人之必要性及合理

性。 

(2)貸與對象之徵信及風險評估。 

(3)對公司之營運風險、財務狀況及

股東權益之影響。 

(4)應否取得擔保品及擔保品之評估

價值。 

3.貸款核定 

(1)經審查評估後，如借款人信評欠

佳，或有其他原因認為不宜貸放者，

經辦人員應將不擬貸放之理由簽奉

核定後，儘速答覆借款人。 

(2)經審查評估後，對於信評良好、

借款用途正當、對於公司財務業務及

股東權益均無不利影響之案件，經辦

人員應將徵信及審查評估報告，併同

擬定之貸放金額、期限、利率等資

料，呈總經理及董事長核准，並依第

五條規定提請董事會決議通過後始

得辦理。 

(三)通知借款人 

貸放案件核定後，經辦人員應儘速函

告或電告借款人，詳述本公司借款條

件，包括額度、期限、利率、擔保品

及保證人等，請借款人於期限內簽

約，辦妥擔保品質(抵)押權設定及保

證人對保手續後，以憑撥款。 

(四)簽約對保 

1.貸放案件應由經辦人擬定約據條

款，經主管人員審核並送請法律顧問

會核後，再辦理簽約手續。 

2.約據內容應與核定之借款條件相

符，借款人及連帶保證人於約據上簽

章後，應由經辦人員辦妥對保手續。 

(五)保全 

1.本公司資金貸與他人，董事會如認

為有必要，應要求借款人提供相當貸

放額度之擔保品，並辦理質權或抵押

權設定手續，以確保本公司債權。借

款人如提供相當財力及信用之個人

或公司為保證，以代替提供擔保品

者，董事會得參酌財務部門之意見辦
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理；以公司為保證者，該保證公司應

在公司章程中訂有得為保證之條

款，並應提交其股東會或董事會有關

事項決議之議事錄。 

2.擔保品中除土地及有價證券外，均

應投保火險，船舶車輛應投保全險，

保險金額以不低於擔保品押值為原

則，保險單應加註以本公司為受益

人。保單上所載標的物名稱、數量、

存放地點、保險條件、保險批單，應

與本公司原核貸條件相符；建物若於

設定時尚未編定門牌號碼，其地址應

以座落之地段、地號標示。 

3.經辦人員應注意在投保期間屆滿

前，通知借款人繼續投保。 

(六)撥款 

貸放案經核准並依本作業程序之規

定辦妥後，經財務部核對無訛後，即

可撥款。 

七、公告申報程序： 

凡依規定應公告並向主管機關申報

者，均依規定辦理。 

八、已貸與金額之後續控管措施、逾

期債權處理程序： 

財務部門應依收回方式，按期將未收

餘額通知原始貸放申請部門，以便掌

控還款進度。如有逾期或無法正常償

還情形，應即呈報總經理，並即時中

止原訂之貸與約定，收回債權或處理

擔保品，以保障公司權益。 

九、經理人及主辦人員違反本準則或

公司資金貸與他人作業程序時之處

罰： 

違反本作業規則或程序之人員，應視

情節輕重依本公司規定，分別給予記

過以上至免職之處分。理級以上主管

則由董事會裁決處理。相關人員因違

反本作業規則或程序，導致公司蒙受

損失時，得由公司依法提出訴訟請求

賠償會承擔法律責任。 

十、對子公司資金貸與他人之控管程

序： 

本公司之子公司或關係企業之資金

貸與作業，一律依本作業程序執行，

並須呈報本公司董事會通過，方可進

行。 

理；以公司為保證者，該保證公司應

在公司章程中訂有得為保證之條

款，並應提交其股東會或董事會有關

事項決議之議事錄。 

2.擔保品中除土地及有價證券外，均

應投保火險，船舶車輛應投保全險，

保險金額以不低於擔保品押值為原

則，保險單應加註以本公司為受益

人。保單上所載標的物名稱、數量、

存放地點、保險條件、保險批單，應

與本公司原核貸條件相符；建物若於

設定時尚未編定門牌號碼，其地址應

以座落之地段、地號標示。 

3.經辦人員應注意在投保期間屆滿

前，通知借款人繼續投保。 

(六)撥款 

貸放案經核准並依本作業程序之規

定辦妥後，經財務部核對無訛後，即

可撥款。 

七、公告申報程序： 

凡依規定應公告並向主管機關申報

者，均依規定辦理。 

八、已貸與金額之後續控管措施、逾

期債權處理程序： 

財務部門應依收回方式，按期將未收

餘額通知原始貸放申請部門，以便掌

控還款進度。如有逾期或無法正常償

還情形，應即呈報總經理，並即時中

止原訂之貸與約定，收回債權或處理

擔保品，以保障公司權益。 

九、經理人及主辦人員違反法令規定

或本作業程序之處罰： 

違反本作業程序之人員，應視情節輕

重依本公司規定，分別給予記過以上

至免職之處分。理級以上主管則由董

事會裁決處理。相關人員因違反本作

業程序，導致公司蒙受損失時，得由

公司依法提出訴訟請求賠償會承擔

法律責任。 

 

十、對子公司資金貸與他人之控管程

序： 

本公司之子公司或關係企業之資金

貸與作業，一律依本作業程序執行，

並須呈報本公司董事會通過，方可進

行。 
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十一、其他依規定應訂定事項。 

 

十一、其他依規定應訂定事項。 

 

第 8 條 

背書保證作業程序： 

一、得背書保證之對象： 

(一)有業務往來之公司。 

(二)公司直接及間接持有表決權之

股份超過百分之五十之公司。 

(三)直接及間接對公司持有表決權

之股份超過百分之五十之公司。 

公司直接及間接持有表決權股份百

分之百之公司間，得為背書保證。 

 

 

 

 

公司基於承攬工程需要之同業間或

共同起造人間依合約規定互保，或因

共同投資關係由全體出資股東依其

持股比率對被投資公司背書保證

者，不受前二項規定之限制，得為背

書保證。 

前項所稱出資，係指公司直接出資或

透過持有表決權股份百分之百之公

司出資。 

二、因業務往來關係從事背書保證，

應明定背書保證金額與業務往來金

額是否相當之評估標準： 

財務部門應就本次背書保證對象之

金額、目的，評估是否要求對方提供

擔保品。如認為需提供擔保品，則應

對擔保品提出鑑價評估或要求由公

正獨立之鑑價機構認可其價值。背書

保證期限以一年為原則，最長以兩年

為限。 

三、辦理背書保證之額度： 

本公司背書保證總金額以股東權益

淨值百分之二十為限，對單一企業貸

放額度以股東權益淨值百分之十為

限。 

 

 

 

 

 

 

第 8 條 

背書保證作業程序： 

一、得背書保證之對象： 

(一)有業務往來之公司。 

(二)公司直接及間接持有表決權之

股份超過百分之五十之公司。 

(三)直接及間接對公司持有表決權

之股份超過百分之五十之公司。 

公司直接及間接持有表決權股份達

百分之九十以上之公司間，得為背書

保證，且其金額不得超過本公司淨值

之百分之十。但本公司直接及間接持

有表決權股份百分之百之公司間背

書保證，不在此限。 

公司基於承攬工程需要之同業間或

共同起造人間依合約規定互保，或因

共同投資關係由全體出資股東依其

持股比率對被投資公司背書保證

者，不受前二項規定之限制，得為背

書保證。 

前項所稱出資，係指公司直接出資或

透過持有表決權股份百分之百之公

司出資。 

二、因業務往來關係從事背書保證，

應明定背書保證金額與業務往來金

額是否相當之評估標準： 

財務部門應就本次背書保證對象之

金額、目的，評估是否要求對方提供

擔保品。如認為需提供擔保品，則應

對擔保品提出鑑價評估或要求由公

正獨立之鑑價機構認可其價值。背書

保證期限以一年為原則，最長以兩年

為限。 

三、辦理背書保證之額度： 

本公司背書保證總金額以股東權益淨

值百分之二十為限，對單一企業背書

保證額度以股東權益淨值百分之二十

為限。本公司及子公司整體得為背書

保證總額以百分之四十為限及對單一

企業背書保證額度以百分之二十為

限。本公司及子公司訂定整體得為背

書保證之總額達該本公司淨值百分之

五十以上者，並應於股東會說明其必

要性及合理性。 

 

配合第五條第二項修正

放寬公開發行公司直接

及間接持有表決權股份

達百分之九十以上之公

司間得為背書保證，為

強化公開發行公司及其

子公司從事背書保證風

險管控，爰修正相關規

定如下： 

(一)第三款增列公開發

行公司於其背書保證作

業程序訂定背書保證額

度時，應包括公開發行

公司得為背書保證之總

額及對單一企業背書保

證之金額，與公開發行

公司及其子公司整體得

為背書保證之總額及對

單一企業背書保證之金

額。又所訂公開發行公

司及其子公司整體得為

背書保證之總額達該公

開發行公司淨值百分之

五十以上者，並應於股

東會說明其必要性及合

理性，俾使股東知悉公

開發行公司從事背書保

證之風險情形。 

 

(二)為免增加背書保證

風險，爰增訂第十一

款，明訂公開發行公司

或其子公司為淨值低於

實收資本額二分之一之

子公司背書保證時，除

應依第五款規定詳細審

查其背書保證之必要

性、合理性及該對象之

風險評估外，並應訂定

其續後相關管控措施，

以管控背書保證所可能

產生之風險。另原第十

一款調整為第十二款。
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四、背書保證辦理程序： 

在額度內，背書保證申請手續由相關

部門以簽呈方式提出，並說明背書保

證之必要性和合理性，並照會財務等

相關部門簽註意見後，呈報總經理，

並經董事會後通過，始得為之。提報

董事會討論時，應充分考量各獨立董

事之意見，並將其同意或反對之明確

意見及反對之理由列入董事會紀錄。

五、詳細審查程序： 

(一)執行單位 

本公司背書保證相關作業之辦理，由

財務部負責，必要時總經理得指定其

他專責人員協助辦理。 

(二)審查程序 

1.本公司辦理背書保證，經辦單位應

作成具體審查評估報告，評估報告內

容應包括下列項目： 

(1)背書保證之必要性及合理性。 

(2)背書保證對象之徵信及風險評

估。 

(3)對公司之營運風險、財務狀況及

股東權益之影響。 

(4)應否取得擔保品及擔保品之評估

價值。 

(三)本公司辦理背書保證時，應由經

辦單位提送簽呈，敘明背書保證公

司、對象、種類、理由及金額等事項，

併同前(一)之評估報告，呈總經理及

董事長核准後，提請董事會決議通過

後辦理。但因業務需要時，得由董事

長先依本作業程序第八條第八項之

授權額度內決行，事後再報經最近期

之董事會追認，並將辦理情形及有關

事項，報請股東會備查。 

(四)經辦單位辦理背書保證時，應具

體評估風險性，必要時應取得被背書

保證公司之擔保品。 

(五)財務部門應就背書保證事項建

立備查簿，就背書保證對象、金額、

董事會通過或董事長決行日期、背書

保證日期及依第二款(一)規定應審

慎評估之事項，詳予登載備查。 

(六)財務部門應於每月月初編製上

月份對外背書保證金額變動表，呈報

四、背書保證辦理程序： 

在額度內，背書保證申請手續由相關

部門以簽呈方式提出，並說明背書保

證之必要性和合理性，並照會財務等

相關部門簽註意見後，呈報總經理，

並經董事會後通過，始得為之。提報

董事會討論時，應充分考量各獨立董

事之意見，並將其同意或反對之明確

意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

五、詳細審查程序： 

(一)執行單位 

本公司背書保證相關作業之辦理，由

財務部負責，必要時總經理得指定其

他專責人員協助辦理。 

(二)審查程序 

1.本公司辦理背書保證，經辦單位應

作成具體審查評估報告，評估報告內

容應包括下列項目： 

(1)背書保證之必要性及合理性。 

(2)背書保證對象之徵信及風險評

估。 

(3)對公司之營運風險、財務狀況及

股東權益之影響。 

(4)應否取得擔保品及擔保品之評估

價值。 

(三)本公司辦理背書保證時，應由經

辦單位提送簽呈，敘明背書保證公

司、對象、種類、理由及金額等事項，

併同前(一)之評估報告，呈總經理及

董事長核准後，提請董事會決議通過

後辦理。但因業務需要時，得由董事

長先依本作業程序第八條第八項之

授權額度內決行，事後再報經最近期

之董事會追認，並將辦理情形及有關

事項，報請股東會備查。 

(四)經辦單位辦理背書保證時，應具

體評估風險性，必要時應取得被背書

保證公司之擔保品。 

(五)財務部門應就背書保證事項建

立備查簿，就背書保證對象、金額、

董事會通過或董事長決行日期、背書

保證日期及依第二款(一)規定應審

慎評估之事項，詳予登載備查。 

(六)財務部門應於每月月初編製上

月份對外背書保證金額變動表，呈報

董事會。 
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董事會。 

六、對子公司辦理背書保證之控管程

序： 

本公司之子公司或關係企業之背書

保證作業，一律依本作業程序執行，

並須呈報本公司董事會通過，方可進

行。 

七、印鑑章使用及保管程序： 

背書保證應以向經濟部登記之公司

印章為專用印鑑章，並依本公司之

「印信管理辦法」規定，由指定人員

保管及依規定用印，以保障公司權

益。 

八、決策及授權層級： 

如背書保證金額未達新台幣壹仟萬

元，則授權董事長逕予決行，並准予

免除風險評估等步驟。惟事後應提報

最近期之董事會追認，如遭否決，應

於三日內完成該背書保證之撤銷作

業。 

九、公告申報程序： 

凡依規定應公告並向主管機關申報

者，均依規定辦理。 

十、經理人及主辦人員違反本準則或

公司背書保證作業程序時之處罰： 

違反本作業規則或程序之人員，應視

情節輕重依本公司規定，分別給予記

過以上至免職之處分。理級以上主管

則由董事會裁決處理。相關人員因違

反本作業規則或程序，導致公司蒙受

損失時，得由公司依法提出訴訟請求

賠償會承擔法律責任。 

十一、其他依規定應訂定事項。 

 

六、對子公司辦理背書保證之控管程

序： 

本公司之子公司或關係企業之背書

保證作業，一律依本作業程序執行，

並須呈報本公司董事會通過，方可進

行。 

七、印鑑章使用及保管程序： 

背書保證應以向經濟部登記之公司

印章為專用印鑑章，並依本公司之

「印信管理辦法」規定，由指定人員

保管及依規定用印，以保障公司權

益。 

八、決策及授權層級： 

如背書保證金額未達新台幣壹仟萬

元，則授權董事長逕予決行，並准予

免除風險評估等步驟。惟事後應提報

最近期之董事會追認，如遭否決，應

於三日內完成該背書保證之撤銷作

業。 

九、公告申報程序： 

凡依規定應公告並向主管機關申報

者，均依規定辦理。 

十、經理人及主辦人員違反法令規定

或本作業程序時之處罰： 

違反本作業程序之人員，應視情節輕

重依本公司規定，分別給予記過以上

至免職之處分。理級以上主管則由董

事會裁決處理。相關人員因違反本作

業程序，導致公司蒙受損失時，得由

公司依法提出訴訟請求賠償會承擔

法律責任。 

十一、背書保證對象若為淨值低於實

收資本額二分之一之子公司，應定期

追蹤、提報、檢討子公司管理報表及

風險評估，以管控背書保證所可能產

生之風險。 

十二、其他依規定應訂定事項。 

 

第 10 條 

公司資金貸與他人前，應審慎評估是

否符合公司所訂資金貸與他人作業

程序之規定，併同第五條第六款之評

估結果提董事會決議後辦理，不得授

權其他人決定。 

 

 

第 10 條 

公司資金貸與他人前，應審慎評估是

否符合公司所訂資金貸與他人作業

程序之規定，併同第五條第六款之評

估結果提董事會決議後辦理，不得授

權其他人決定。 

本公司與母公司或子公司間，或子公

司間之資金貸與，應依前項規定提董

 

一、第一項未修正。 

二、依現行規定，公開

發行公司或其子公司擬

將資金貸與他人時，應

就資金貸與對象、金額

及資金貸放日期逐案提

經董事會決議後始得辦
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本公司已設置獨立董事者，其將資金

貸與他人，應充分考量各獨立董事之

意見，並將其同意或反對之明確意見

及反對之理由列入董事會紀錄。 

 

事會決議，並得授權董事長對同一貸

與對象於董事會決議之一定額度及

不超過一年之期間內分次撥貸或循

環動用。 

      前項所稱一定額度，除符合本作

業程序第 1條第四項規定者外，本公

司或子公司對單一企業之資金貸與

之授權額度不得超過該公司最近期

財務報表淨值百分之十。 

本公司已設置獨立董事者，其將資金

貸與他人，應充分考量各獨立董事之

意見，並將其同意或反對之明確意見

及反對之理由列入董事會紀錄。 

理，尚不得以決議一額

度後，授權由其他人分

次撥貸或循環動用。考

量母子公司間資金彈性

調度之實務需求，爰新

增第二項明定公開發行

公司與其母公司或子公

司間，或其子公司間從

事資金貸與時，得授權

董事長對同一貸與對象

於董事會決議之一定額

度及不超過一年之期間

內分次撥貸或循環動

用。 

三、配合本次新增放寬

第二項規定，基於強化

公開發行公司及其子公

司從事資金貸與之內部

控制之考量，除符合第

三條第四項規定之公開

發行公司直接及間接持

有表決權股份百分之百

之國外公司間，從事資

金貸與，不予限制其授

權額度外，參考第二十

二條第一項第二款對單

一企業資金貸與餘額公

告申報規定之重大性門

檻，訂定公開發行公司

或其子公司對單一企業

資金貸與之授權額度不

得超過公開發行公司或

子公司最近期財務報表

淨值百分之十，爰新增

第三項。 

四、第二項順移至第四

項。 

第 13 條 

公司為他人背書或提供保證前，應審

慎評估是否符合公司所訂背書保證

作業程序之規定，併同第八條第五款

之評估結果提報董事會決議後辦

理，或董事會依第八條第八款授權董

事長在一定額度內決行，事後再報經

最近期之董事會追認。 

 

第 13 條 

公司為他人背書或提供保證前，應審

慎評估是否符合公司所訂背書保證

作業程序之規定，併同第八條第五款

之評估結果提報董事會決議後辦

理，或董事會依第八條第八款授權董

事長在一定額度內決行，事後再報經

最近期之董事會追認。 

本公司直接及間接持有表決權股份

 

一、第一項未修正。 

二、配合第五條第二項

修正放寬公開發行公司

直接及間接持有表決權

股份達百分之九十之公

司間得為背書保證，因

考量前揭子公司彼此間

並無持股控制關係，而
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本公司已設置獨立董事者，其為他人

背書保證，應充分考量各獨立董事之

意見，並將其同意或反對之明確意見

及反對之理由列入董事會紀錄。 

公司應以向經濟部申請登記之公司

印章為背書保證之專用印鑑章，該印

鑑章應由經董事會同意之專責人員

保管，並依所訂程序，始得鈐印或簽

發票據。 

對國外公司為保證行為時，公司所出

具之保證函應由董事會授權之人簽

署。 

 

達百分之九十以上之子公司依本作

業程序第 3 條第二項規定為背書保

證前，並應提報董事會決議後始得辦

理。但本公司直接及間接持有表決權

股份百分之百之公司間背書保證，不

在此限。 
本公司已設置獨立董事者，其為他人

背書保證，應充分考量各獨立董事之

意見，並將其同意或反對之明確意見

及反對之理由列入董事會紀錄。 

公司應以向經濟部申請登記之公司

印章為背書保證之專用印鑑章，該印

鑑章應由經董事會同意之專責人員

保管，並依所訂程序，始得鈐印或簽

發票據。 

對國外公司為保證行為時，公司所出

具之保證函應由董事會授權之人簽

署。 

係基於公開發行公司對

其持股控制關係而為背

書保證，且與公開發行

公司持股百分之百之子

公司間背書保證並不增

加整體風險之情況有

別，故該等子公司為背

書保證時，應由公開發

行公司統籌控管風險，

爰為強化公開發行公司

及其子公司從事背書保

證之內部控制，新增第

二項規定公開發行公司

持股達百分之九十之子

公司依第五條第二項規

定為他人背書保證前，

並應經公開發行公司董

事會決議後始得辦理。

三、第二項至第四項順

移至第三項至第五項。

第 17 條 

本辦法有關資金貸與他人及背書保

證事項內容之申報公告，悉依相關法

規辦理。本公司之子公司或關係企業

有關資金貸與他人及背書保證事項

內容之申報公告，亦比照辦理。 

第 17 條 

本作業程序有關資金貸與他人及背

書保證事項內容之申報公告，悉依相

關法規辦理。本公司之子公司或關係

企業有關資金貸與他人及背書保證

事項內容之申報公告，亦比照辦理。 

 

第 18 條 

本辦法規定未盡事宜，悉依相關法令

辦理。 

第 18 條 

本作業程序規定未盡事宜，悉依相關

法令辦理。 

 

第 19 條 

本辦法之訂定於董事會通過後，提報

股東會通過並送主管機關備查後施

行。修正時亦同。 

 

第 19 條 

本 作業程序 之訂定於董事會通過

後，提報股東會通過並送主管機關備

查後施行。修正時亦同。 
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附件八 

本次股東會擬議之無償配股對公司營業績效及每股影響： 

 

單位：新台幣仟元 

 項   目                                年   度 
98 年度 

（預估） 

期初實收資本額（仟元） 630,008 仟元

每股現金股利（元） 0.2 元 

盈餘轉增資每仟股配發股數 0 股 

本年度 

配股配息 

情形 資本公積轉增資每仟股配發股數 - 

營業利益（仟元） 

營業利益較去年同期增（減）比率﹪ 

稅後純益（仟元） 

稅後純益較去年同期增（減）比率﹪ 

每股盈餘（係按當年度加權平均股數計算）

營運績效 

變化情形 

年平均投資報酬率（年平均本益比倒數）（%）

擬制每股盈餘（元） 若盈餘轉增資全數 

改配放現金股利 
擬制年平均投資報酬率

擬制每股盈餘（元） 若未辦理資本公積轉

增資 擬制年平均投資報酬率

擬制每股盈餘（元） 

擬制性每股

盈餘及本益

比（註 1） 
若未辦理資本公積且

盈餘轉增資改以現金

股利發放 擬制年平均投資報酬率

註 1 

註 1：九十八年未公開財測，故無須揭露九十八年預估資訊。 

 29



 

 

附件九 

持有本公司已發行股份總數百分之一以上股份之股東提案相關資訊 

一、公司法第一七二條之ㄧ規定，持有本公司已發行股份總數百分之一以上之股

東，得以書面向本公司提出本次 99 年股東常會之議案，提案時間為：99 年

3 月 19 日至 99 年 3 月 29 日。 

二、本次 98 年股東常會持有本公司已發行股份總數百分之ㄧ以上股份之股東提

案：無。 
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附件十 

南光化學製藥股份有限公司 

全體董事及監察人持股情形 

                    民國九十九年三月二十八日      (停止過戶日) 

職      稱 姓  名 持有股數 持股比利 

董事長 
正兆投資股份有限公司 

(代表人：陳立賢) 
23,074,084 36.63﹪

董事 
正兆投資股份有限公司 

(代表人：王玉杯) 
23,074,084 36.63﹪

獨立董事 郭維政 0 0.00﹪

獨立董事 蘇二郎 0 0.00﹪

獨立董事 廖俊亨 0 0.00﹪

全體非獨立董事持股合計 23,074,084 36.63﹪

監察人 田俊烈 512,628 0.81﹪

具獨立職能監察人 王朝琴 0 0.00﹪

具獨立職能監察人 胡坤德 0 0.00﹪

全體非獨立監察人持股合計 512,628 0.81﹪

備註： 

1、本公司全體董事法定應持有股數為 5,040,068 股，截至 99 年 3 月 28 日止全體董事

持有股數為 23,074,084 股。 

2、本公司全體監察人法定應持有股數為 504,007 股，截至 99 年 3 月 28 日止全體監察

人持有股數為 512,628 股。 

3、獨立董事及具獨立職能監察人不計入董監事持股。 
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附件十一 
 

盈餘分配情形： 

（一）、本次股東會擬議之無償配股對公司營業績效及每股營餘之影響：本次股 

東會無擬議分配之無償配股，故不適用。 

（二）、公司章程所載員工分紅之成數或範圍： 

當年度稅後盈餘可分配數不低於3%，不高於7%。 

（三）、董事會通過之擬議配發員工分紅等資訊： 

1、擬議配發員工現金紅利新台幣298,709元。 

2、擬議配發員工股票紅利股數及其占盈餘轉增資之比例：本次股東會 

無擬議分配之股數，故不適用。 

3、考慮擬議配發員工紅利後之設算每股盈餘：不適用。 

（四）、上年度盈餘用以配發員工紅利及董事、監察人酬勞情形： 

98 年股東會通過 97 年度盈餘分配案為員工現金紅利為新台幣 1,643,575
元，董監事酬勞為新台幣 1,643,575 元，與原董事會決議配發金額相同。 

（五）、本公司98年度員工紅利及董監酬勞估列金額均為新台幣$183,880元係以

本年度之稅後淨利，考量法定盈餘公積等因素後，以章程所定之成數為

基礎估列，二者差異均為新台幣$114,829元，則列為99年度之損益。 
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附錄一 
南光化學製藥股份有限公司 

董事會議事規則             970617 
 

第 一 條：（本規則訂定依據） 

為建立本公司良好董事會治理制度、健全監督功能及強化管理機能，

爰依「公開發行公司董事會議事辦法」第二條訂定本規則，以資遵循。 

第 二 條：（本規則規範之範圍） 

本公司董事會之議事規則，其主要議事內容、作業程序、議事錄應載

明事項、公告及其他應遵循事項，應依本規則之規定辦理。 

第 三 條：（董事會召集及會議通知） 

本公司董事會每季召集一次。 

董事會之召集，應載明事由，於七日前通知各董事及監察人，但遇有

緊急情事時，得隨時召集之。本規範第十二條第一項各款之事項，除

有突發緊急情事或正當理由外，應於召集事由中列舉，不得以臨時動

議提出。 

第 四 條：（會議通知及會議資料） 

本公司董事會指定辦理議事事務單位為財務部之股務。議事單位應擬

訂董事會議事內容，並提供充分之會議資料，於召集通知時一併寄

送。董事如認為會議資料不充分，得向議事事務單位請求補足。董事

如認為議案資料不充足，得經董事會決議後延期審議之。 

第 五 條：（簽名簿等文件備置及董事之委託出席） 

召開本公司董事會時，應設簽名簿供出席董事簽到，以供查考。 

董事應親自出席董事會，如不能親自出席，得依本公司章程規定委託

其他董事代理出席；如以視訊參與會議者，視為親自出席。董事委託

其他董事代理出席董事會時，應於每次出具委託書，並列舉召集事由

之授權範圍。 

第二項代理人，以受一人之委託為限。 

第 六 條：（董事會開會地點及時間之原則） 

本公司董事會召開之地點與時間，應於本公司所在地及辦公時間或便

於董事出席且適合董事會召開之地點及時間為之。 

第 七 條：（董事會主席及代理人） 

本公司董事會應由董事長召集並擔任主席。但每屆第一次董事會，由

股東會所得選票代表選舉權最多之董事召集，會議主席由該召集權人

擔任之，召集權人有二人以上時，應互推一人擔任之。 

董事長請假或因故不能行使職權時，由副董事長代理之，無副董事長

或副董事長亦請假或因故不能行使職權時，由董事長指定常務董事一

人代理之；其未設常務董事者，指定董事一人代理之，董事長未指定

代理人者，由常務董事或董事互推一人代理之。 

第 八 條：（董事會參考資料及列席人員） 

 33



 

本公司董事會召開時，經理部門(或董事會指定之議事單位)應備妥相

關資料供與會董事隨時查考。召開董事會，得視議案內容通知相關部

門非擔任董事之經理人列席。必要時，亦得邀請會計師、律師或其他

專業人士列席會議。 

董事會之主席於已屆開會時間並有過半數之董事出席時，應即宣布開

會。已屆開會時間，如全體董事有半數未出席時，主席得宣布延後開

會，其延後次數以二次為限。延後二次仍不足額者，主席得依第三條

第二項規定之程序重新召集。 

前項及第十六條第二項第二款所稱全體董事，以實際在任者計算之。 

第 九 條：（董事會開會過程錄音或錄影之存證） 

本公司董事會之開會過程，應全程錄音或錄影存證，並至少保存五

年，其保存得以電子方式為之。 

前項保存期限未屆滿前，發生關於董事會相關議決事項之訴訟時，相

關錄音或錄影存證資料應續予保存至訴訟終結止。 

以視訊會議召開者，其視訊影音資料為議事錄之一部分，應於公司存

續期間妥善保存。 

第 十 條：（議事內容） 

本公司定期性董事會之議事內容，至少包括下列各事項： 

一、報告事項： 

（一）上次會議紀錄及執行情形。 

（二）重要財務業務報告。 

（三）內部稽核業務報告。 

（四）其他重要報告事項。 

二、討論事項： 

（一）上次會議保留之討論事項。 

（二）本次會議預定討論事項。 

三、臨時動議。 

第十一條：（議案討論） 

本公司董事會應依會議通知所排定之議事程序進行。但經出席董事過

半數同意者，得變更之。 

非經出席董事過半數同意者，主席不得逕行宣布散會。 

董事會議事進行中，若在席董事未達出席董事過半數者，經在席董事

提議，主席應宣布暫停開會，並準用第八條第三項規定。 

第十二條：（應經董事會討論事項） 

下列事項應提本公司董事會討論： 

一、公司之營運計畫。 

二、年度財務報告及半年度財務報告。 

三、依證券交易法（下稱證交法）第十四條之一規定訂定或修正內部

控制制度。 

四、依證交法第三十六條之一規定訂定或修正取得或處分資產、從事

衍生性商品交易、資金貸與他人、為他人背書或提供保證之重大
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財務業務行為之處理程序。 

五、募集、發行或私募具有股權性質之有價證券。 

六、財務、會計或內部稽核主管之任免。 

七、依證交法第十四條之三、其他依法令或章程規定應由股東會決議

或董事會決議事項或主管機關規定之重大事項。 

獨立董事對於證交法第十四條之三應經董事會決議事項，應親自出席

或委由其他獨立董事代理出席。獨立董事如有反對或保留意見，應於

董事會議事錄載明；如獨立董事不能親自出席董事會表達反對或保留

意見者，除有正當理由外，應事先出具書面意見，並載明於董事會議

事錄。 

第十三條：（表決《一》） 

主席對於議案之討論，認為已達可付表決之程度時，得宣布停止討

論，提付表決。 

本公司董事會議案表決時，經主席徵詢出席董事全體無異議者，視為

通過，其效力與表決通過同。 

如經主席徵詢而有異議者，即應提付表決。表決方式由主席就下列各

款規定擇一行之，但出席者有時，應徵求多數之意見決定之： 

一、舉手表決或投票器表決。 

二、唱名表決。 

三、投票表決。 

四、公司自行選用之表決。 

前二項所稱出席董事全體不包括依第十五條第一項規定不得行使表

決權之董事。 

第十四條：（表決《二》及監票、計票方式） 

本公司董事會議案之決議，除證交法及公司法另有規定外，應有過半

數董事之出席，出席董事過半數之同意行之。同一議案有修正案或替

代案時，由主席併同原案定其表決之順序。但如其中一案已獲通過

時，其他議案即視為否決，無須再行表決。議案之表決如有設置監票

及計票人員之必要者，由主席指定之，但監票人員應具董事身分。表

決之結果，應當場報告，並做成紀錄。 

第十五條：（董事之利益迴避制度） 

董事對於會議事項，與其自身或其代表之法人有利害關係，致有害於

公司利益之虞者，得陳述意見及答詢，不得加入討論及表決，且討論

及表決時應予迴避，並不得代理其他董事行使其表決權。 

董事會之決議，對依前項規定不得行使表決權之董事，依公司法第二

百零六條第二項準用第一百八十條第二項規定辦理。 

第十六條：（會議紀錄及簽署事項） 

本公司董事會之議事，應作成議事錄，議事錄應詳實記載下列事項： 

一、會議屆次 (或年次) 及時間地點。 

二、主席之姓名。 

三、董事出席狀況，包括出席、請假及缺席者之姓名與人數。 
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四、列席者之姓名及職稱。 

五、紀錄之姓名。 

六、報告事項。 

七、討論事項：各議案之決議方法與結果、董事、監察人、專家及其

他人員發言摘要、反對或保留意見且有紀錄或書面聲

明暨獨立董事依第十二條第二項規定出具之書面意

見。 

八、臨時動議：提案人姓名、議案之決議方法與結果、董事、監察人、

專家及其他人員發言摘要、反對或保留意見且有紀錄

或書面聲明。 

九、其他應記載事項。 

董事會之議決事項，如有下列情事之一者，除應於議事錄載明外，並

應於董事會之日起二日內於主管機關指定之資訊申報網站辦理公告

申報： 

一、獨立董事有反對或保留意見且有紀錄或書面聲明。 

二、未經本公司審計委員會通過，而經全體董事三分之二以上同意通

過。董事會簽到簿為議事錄之一部分，應於公司存續期間妥善保存。 

第十七條：(董事會之授權原則) 

除第十二條第一項應提本公司董事會討論事項外，在董事會休會期

間，董事會依法令或本公司章程規定，得授權董事長行使董事會職

權，其授權內容如下： 

一、核定各項重要契約。 

二、不動產抵押借款及其他借款之核定。 

三、公司一般財產及不動產購置與處分之核定。 

四、轉投資公司董事及監察人之指派。 

五、增資或減資基準日及現金股利配發基準日之核定。 

第十八條：（常務董事會） 

本公司常務董事會議事準用第二條、第三條第二項、第四條至第六

條、第九條及第十一條至第十八條規定。但常務董事會屬七日內定期

召集者，得於二日前通知各常務董事。 

第十九條：（附則） 

本議事規則之訂定及修正應經本公司董事會同意，並提股東會報告。 
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附錄二 

南光化學製藥股份有限公司 

章         程             98.06.18 

第一章  總則 

第 一 條：本公司依照公司法關於股份有限公司之規定組織之，定名為南光化學製藥股

份有限公司。 

第 二 條：本公司所營事業如左： 
1.西藥(注射液、眼藥水、抗生素、錠劑、液劑、粉末、軟膏、糖衣、檸檬

酸等)醫療器材、動物藥品(注射液、錠劑、液劑、膠囊、散劑、顆粒、軟

膏等以上包括抗生素製劑)、飼料添加物、化妝品之製造加工買賣業務。 
2.塑膠原料、塑膠瓶之製造加工買賣業務。 
3.食品製造加工買賣業務。 
4.前各項有關進出口貿易業務。 

第 三 條：本公司設總公司於台灣省台南縣，於必要時，經董事會之決議得於國內外各

地設立分公司。 

第 四 條：本公司得視業務上之必要對外轉投資，且得經董事會決議為他公司有限責任

股東，其投資總額得不受公司法第十三條規定有關轉投資額度之限制。 
第 五 條：本公司得為有關業務之對外保證。 

 

第二章  股份 

第 六 條：本公司資本總額為新台幣柒億元整，分為柒仟萬股，每股新台幣壹拾元整，

授權董事會分次發行。 

第 七 條：本公司股票概為記名式，由董事三人以上簽名或蓋章並依法簽證後發行之。

另本公司發行之股份得依相關法令之規定免印製股票，並洽證券集中保管

事業機構登錄。 

第 八 條：每屆股東常會開會前六十日內，股東臨時會開會前三十日內，或公司決定分

派股息及紅利或其他利益之基準日前五日內停止股票過戶。 

 

第三章  股 東 會 

第 九 條：股東會每年召開一次，於每會計年度終了後六個月內召開，由董事會召集之，

臨時會於必要時依法召集之。 

股東常會之召集應於開會前三十日前，臨時股東會應於開會十五日前，將日期、地

點及召集事由通知各股東並公告之。 

股東會之召集通知經股東同意者，得以電子方式為之。持有記名股票未滿一

千股之股東，前項召集通知，得以公告方式為之。 

第 十 條：股東每股有一表決權；但受限制或公司法第 179 條第二項所列無表決權者，

不在此限。 

第十一條：股東會之決議，除公司法另有規定外，應有代表已發行股份總數過半數股東

之出席，以出席股東表決權過半數之同意行之。本公司召開股東會時，得

採行以書面或電子方式行使表決權。 

第十二條：股東會之議決事項應作成議事錄，由主席簽名或蓋章。議事錄應記載會議之
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年、月、日、場所、議事經過要領及結果、主席姓名及決議方法，於會後

二十日內將議事錄分發各股東，在公司存續期間，應永久保存。前項議事

錄之製作及分發，得以電子方式為之。持有記名股票未滿ㄧ千股之股東，

前項議事錄之分發，得以公告方式為之。 

第十三條：公司股票擬撤銷公開發行時,應提股東會決議。 

 

第四章  董事、監察人及經理人 

第十四條：本公司設董事五人，監察人三人，由股東會就有行為能力之人中選任之，任

期三年，得連選連任。本公司全體董事所持有股份總數，不得少於證券主

管機關所訂之最低成數。 

第十五條：配合證交法第一八三條之規定，本公司上述董事名額中，獨立董事人數不得

少於二人，且不得少於董事席次五分之一，採候選人提名制度，由股東會

就獨立董事候選人名單選任之。有關獨立董事之專業資格、持股、兼職限

制、提名及選任方式及其他應遵行事項，依證券主管機關之相關規定。 

第十五條之一：本公司董事及監察人之選舉採用單記名累積選舉法，每一股份有與應選

出董事或監察人人數相同之選舉權，得集中選舉一人，或分配選舉數人，

由所得選票代表選舉權較多者，當選為董事或監察人，該方法有修正之必

要時，除應依公司法第 172 條等規定辦理外，應於召集事由中列舉並說明

其主要內容。 

第十六條：董事及監察人任期屆滿而不及改選時，延長其任期至新選董事及監察人就任

時為止。董事缺額達三分之一時或監察人全體解任時，董事會應即召集股

東臨時會補選，其任期以補足原任之期限為限。 

第十七條：董事會由董事組織，由全體董事出席，及出席董事過半數之同意，互選董事

長一人，董事長對內主持一切業務，對外代表公司。 

第十八條：董事長請假因故不能行使職權時，其代理依公司法第 208 條規定辦理。 

第十九條：本公司業務之執行，由董事會決定之，除公司法規定應由股東會決議之事項

外，均得由董事會決議行之。 

第二十條：董事會之決議，應有董事過半數之出席，以出席董事過半數之同意行之。 

第廿一條：董事因故不能出席董事會時，得出具委託書列舉召集事由之授權範圍，並簽

名蓋章委託其他董事代理出席，其代理依公司法第 205 條規定辦理。 

第廿二條：監察人得隨時調查公司業務及財務狀況，查核簿冊文件。 

第廿三條：本公司得設總經理一人，其委任、解任及報酬依照公司法第 29 條規定辦理。 

 

第五章  會計 

第廿四條：本公司每會計年度終了，由董事會造具下列各項表冊，送請監察人查核後，

提出於股東常會。 

(一)營業報告書。 

(二)財務報表。 

(三)盈餘分派或虧損撥補之議案。 

 

第廿五條：本公司目前仍處於成長期，故本公司之股利政策，除考量行業特性及追求永

續經營、穩定成長發展之目標外，並配合長期資金需求與財務規劃，現金股

利不低於百分之十。但基於經濟情勢與行業變化，並考量每年相關因素，得

由股東會決議調整變更之。每年決算如有盈餘，除依法提繳稅款外，應先彌

補已往年度虧損，次提百分之十法定公積後，為當年度稅後盈餘可分配數。
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如前項尚有餘額，於加計以前年度未分配盈餘後，除保留部分外，分派如下： 

1.員工紅利為當年度稅後盈餘可分配數不低於百分之三，不高於百分之七。 

2.董事及監察人酬勞為當年度稅後盈餘可分配數百分之三。 

3.剩餘部分由董事會擬定盈餘分配案提請股東會決議分配之。 

本公司對外轉投資子公司之員工（或“符合一定條件之從屬公司員工＂），

得受上述員工股票紅利之分配，其條件及方式由股東會訂定之。 

 

第六章 附   則 

第廿六條：本章程未規定事項，悉依公司法及其他法令之規定辦理。 

第廿七條：本章程訂立於中華民國六十二年八月六日。 

第一次修正於民國六十六年一月廿九日。 

第二次修正於民國六十六年八月廿二日。 

第三次修正於民國六十九年四月四日。 

第四次修正於民國六十九年六月十六日。 

第五次修正於民國七十一年十月廿二日。 

第六次修正於民國七十二年七月十四日。 

第七次修正於民國七十五年二月十日。 

第八次修正於民國七十五年十月十六日。 

第九次修正於民國七十六年七月十四日。 

第十次修正於民國七十六年九月十二日。 

第十一次修正於民國七十七年五月廿六日。 

第十二次修正於民國七十八年三月廿五日。 

第十三次修正於民國七十九年十月十二日。 

第十四次修正於民國八十年七月十日。 

第十五次修正於民國八十三年十月十一日。 

第十六次修正於民國八十五年五月廿九日。 

第十七次修正於民國八十六年七月十日。 

第十八次修正於民國八十七年六月三十日。 

第十九次修正於民國八十八年六月廿九日。 

第二十次修正於民國八十九年六月廿九日。 

第廿一次修正於民國九十一年六月三十日。 

第廿二次修正於民國九十二年六月廿七日。 

第廿三次修正於民國九十二年十一月五日。 

第廿四次修正於民國九十四年六月二十八日。 

第廿五次修正於民國九十五年六月十二日。 
第廿六次修正於民國九十六年六月二十五日。 
第廿七次修正於民國九十七年六月十七日。 
第廿八次修正於民國九十八年六月十八日。 
自股東會決議之日起生效，修正時亦同。 
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附錄三 
 

南光化學製藥股份有限公司 
                   資金貸與及背書保證作業程序             980618 

 

第一章  總則 
 

第 1 條  本公司依公司法第十五條規定，其資金除有下列各款情形外，不得貸與股東或任

何他人： 

一、公司間或與行號間業務往來者。 

二、公司間或與行號間有短期融通資金之必要者。融資金額不得超過貸與企業淨

值之百分之二十。 

前項所稱短期，係指一年。但公司之營業週期長於一年者，以營業週期為準。 

第一項第二款所稱融資金額，係短期融通資金之累計餘額。 

公司直接及間接持有表決權股份百分之百之國外公司間，從事資金貸與，不受第

一項第二款之限制。 

第 2 條  公司所稱背書保證係指下列事項： 

一、融資背書保證，包括： 

(一)客票貼現融資。 

(二)為他公司融資之目的所為之背書或保證。 

(三)為本公司融資之目的而另開立票據予非金融事業作擔保者。 

二、關稅背書保證，係指為本公司或他公司有關關稅事項所為之背書或保證。 

三、其他背書保證，係指無法歸類列入前二款之背書或保證事項。 

提供動產或不動產為他公司借款之擔保設定質權、抵押權者，亦應依本辦法

規定辦理。 

第 3 條  公司得對下列公司為背書保證： 

一、有業務往來之公司。 

二、公司直接及間接持有表決權之股份超過百分之五十之公司。 

三、直接及間接對公司持有表決權之股份超過百分之五十之公司。 

公司直接及間接持有表決權股份百分之百之公司間，得為背書保證。 

公司基於承攬工程需要之同業間或共同起造人間依合約規定互保，或因共同投資

關係由全體出資 股東依其持股比率對被投資公司背書保證者，不受前二項規定之

限制，得為背書保證。 

前項所稱出資，係指公司直接出資或透過持有表決權股份百分之百之公司出資。

 
第二章  處理程序之訂定 
 
第一節  資金貸與他人 
 

第 4 條  本公司擬將公司資金貸與他人者，應依所訂定資金貸與他人作業程序，經董事會通

過後，送各監察人並提報股東會同意，如有董事表示異議且有紀錄或書面聲明者，

公司應將其異議併送各監察人及提報股東會討論，修正時亦同。 
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本公司已設置獨立董事者，依前項規定將資金貸與他人作業程序提報董事會討論

時，應充分考量各獨立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由

列入董事會紀錄。 

公司不擬資金貸與他人者，得提報董事會通過後，免予訂定背書保證作業程序。

嗣後如欲辦理背書保證，仍應依前二項辦理。 

第 5 條  資金貸與他人作業程序 

一、資金貸與之對象： 

(一)與本公司屬母子公司關係，因業務需要而有短期融通資金之必要者。 

(二)與本公司有業務往來之公司或協力廠商、行號為限。 
二、資金貸與他人之評估標準： 

（一）因業務往來關係從事資金貸與，應明定貸與金額與業務往來金額是否
相當之評估標準： 
財務部門或相關單位需對貸與對象進行財務徵信及風險評估，並就該
貸與案之提出，對本公司之營運風險、財務狀況、股東權益所可能造
成之影響，提出評估分析意見。本份評估分析意見未完成前，貸與案
不得進行。 

（二）有短期融通資金之必要者，應列舉得貸與資金之原因及情形。 
貸與對象應提供相當於融通金額之擔保品，並經由本公司財務部門或
獨立公正之鑑價機構認可其價值。 

三、資金貸與之總額及個別對象之限額： 
資金貸放總金額以股東權益淨值百分之二十為限，對單一企業貸放額度以股
東權益淨值百分之十為限。 

與本公司有業務往來關係之貸與金額，以該企業前一年度與公司業務往來的

總額八成為上限。 

四、資金貸與期限及計息方式： 

貸與對象應提供相當於融通金額之擔保品，並經由本公司財務部門或獨立公

正之鑑價機構認可其價值。貸與期限以一年為限，計息利率已不低於金融業

短期放款平均利率為準。 

五、資金貸與辦理程序： 

額度內，貸放申請手續由財務部以簽呈方式提出，並說明貸與之必要性和合

理性，並照會財務等相關部門簽註意見後，呈報總經理，並經董事會通過後，

始得為之。提報董事會討論時，應充分考量各獨立董事之意見，並將其同意

或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

六、詳細審查程序： 

(一)執行單位 

本公司資金貸與他人相關作業之辦理，由財務部負責，必要時總經理得

指定其他專責人員協助辦理。 

(二)審查程序及貸款核定 

1.徵信調查 

對於所有申貸資金之公司或行號，均應詳實辦理徵信調查，其原則如下：

(1)初次借款者，借款人應出具公司相關證照及負責人身份證明文件等

影本，並提供必要之財務資料，以辦理徵信作業。 

(2)繼續借款者，原則上每年應辦理徵信一次，如為重大案件，則視實際

需要定期辦理徵信調查。 
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(3)若借款人財務及信用狀況良好，且年度財務報表已委請會計師查核

簽證，則得沿用超過一年尚不及二年之調查報告，併參閱會計師查

核簽證之財務報表報告貸放案。 

2.審查評估 

凡在第五條限額內之資金貸與，借款人應填具申請書，由經辦單位作成

具體審查評估報告，評估報告內容應包括下列項目： 

(1)資金貸與他人之必要性及合理性。 

(2)貸與對象之徵信及風險評估。 

(3)對公司之營運風險、財務狀況及股東權益之影響。 

(4)應否取得擔保品及擔保品之評估價值。 

3.貸款核定 

(1)經審查評估後，如借款人信評欠佳，或有其他原因認為不宜貸放者，

經辦人員應將不擬貸放之理由簽奉核定後，儘速答覆借款人。 

(2)經審查評估後，對於信評良好、借款用途正當、對於公司財務業務

及股東權益均無不利影響之案件，經辦人員應將徵信及審查評估報

告，併同擬定之貸放金額、期限、利率等資料，呈總經理及董事長

核准，並依第五條規定提請董事會決議通過後始得辦理。 

(三)通知借款人 

貸放案件核定後，經辦人員應儘速函告或電告借款人，詳述本公司借款

條件，包括額度、期限、利率、擔保品及保證人等，請借款人於期限內

簽約，辦妥擔保品質(抵)押權設定及保證人對保手續後，以憑撥款。 

(四)簽約對保 

1.貸放案件應由經辦人擬定約據條款，經主管人員審核並送請法律顧問

會核後，再辦理簽約手續。 

2.約據內容應與核定之借款條件相符，借款人及連帶保證人於約據上簽

章後，應由經辦人員辦妥對保手續。 

(五)保全 

1.本公司資金貸與他人，董事會如認為有必要，應要求借款人提供相當

貸放額度之擔保品，並辦理質權或抵押權設定手續，以確保本公司債

權。借款人如提供相當財力及信用之個人或公司為保證，以代替提供

擔保品者，董事會得參酌財務部門之意見辦理；以公司為保證者，該

保證公司應在公司章程中訂有得為保證之條款，並應提交其股東會或

董事會有關事項決議之議事錄。 

2.擔保品中除土地及有價證券外，均應投保火險，船舶車輛應投保全險，

保險金額以不低於擔保品押值為原則，保險單應加註以本公司為受益

人。保單上所載標的物名稱、數量、存放地點、保險條件、保險批單，

應與本公司原核貸條件相符；建物若於設定時尚未編定門牌號碼，其

地址應以座落之地段、地號標示。 

3.經辦人員應注意在投保期間屆滿前，通知借款人繼續投保。 

(六)撥款 

貸放案經核准並依本作業程序之規定辦妥後，經財務部核對無訛後，即

可撥款。 

七、公告申報程序： 
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凡依規定應公告並向主管機關申報者，均依規定辦理。 

八、已貸與金額之後續控管措施、逾期債權處理程序： 

財務部門應依收回方式，按期將未收餘額通知原始貸放申請部門，以便掌控

還款進度。如有逾期或無法正常償還情形，應即呈報總經理，並即時中止原

訂之貸與約定，收回債權或處理擔保品，以保障公司權益。 

九、經理人及主辦人員違反本準則或公司資金貸與他人作業程序時之處罰： 

違反本作業規則或程序之人員，應視情節輕重依本公司規定，分別給予記過

以上至免職之處分。理級以上主管則由董事會裁決處理。相關人員因違反本

作業規則或程序，導致公司蒙受損失時，得由公司依法提出訴訟請求賠償會

承擔法律責任。 

十、對子公司資金貸與他人之控管程序： 

本公司之子公司或關係企業之資金貸與作業，一律依本作業程序執行，並須

呈報本公司董事會通過，方可進行。 

十一、其他依規定應訂定事項。 

第 6 條  子公司擬將資金貸與他人者，母公司應命該子公司訂定資金貸與他人作業程序，並

應依所定作業程序辦理。 

 
第二節   為他人背書或提供保證 
 

第 7 條  本公司擬為他人背書或提供保證者，需經董事會通過後，送各監察人並提報股東會

同意，如有董事表示異議且有紀錄或書面聲明者，公司應將其異議併送各監察人

及提報股東會討論，修正時亦同。 

本公司已設置獨立董事者，依前項規定將背書保證作業程序提報董事會討論時，

應充分考量各獨立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入

董事會紀錄。 

公司不擬為他人背書或提供保證者，得提報董事會通過後，免予訂定背書保證作

業程序。嗣後如欲辦理背書保證，仍應依前二項辦理。 

第 8 條  背書保證作業程序： 

一、得背書保證之對象： 

(一)有業務往來之公司。 

(二)公司直接及間接持有表決權之股份超過百分之五十之公司。 

(三)直接及間接對公司持有表決權之股份超過百分之五十之公司。 

公司直接及間接持有表決權股份百分之百之公司間，得為背書保證。 

公司基於承攬工程需要之同業間或共同起造人間依合約規定互保，或因共

同投資關係由全體出資股東依其持股比率對被投資公司背書保證者，不受

前二項規定之限制，得為背書保證。 

前項所稱出資，係指公司直接出資或透過持有表決權股份百分之百之公司出

資。 

二、因業務往來關係從事背書保證，應明定背書保證金額與業務往來金額是否相

當之評估標準： 

財務部門應就本次背書保證對象之金額、目的，評估是否要求對方提供擔保

品。如認為需提供擔保品，則應對擔保品提出鑑價評估或要求由公正獨立之
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鑑價機構認可其價值。背書保證期限以一年為原則，最長以兩年為限。 

三、辦理背書保證之額度： 

本公司背書保證總金額以股東權益淨值百分之二十為限，對單一企業貸放額

度以股東權益淨值百分之十為限。 

四、背書保證辦理程序： 

在額度內，背書保證申請手續由相關部門以簽呈方式提出，並說明背書保證

之必要性和合理性，並照會財務等相關部門簽註意見後，呈報總經理，並經

董事會後通過，始得為之。提報董事會討論時，應充分考量各獨立董事之意

見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

五、詳細審查程序： 

(一)執行單位 

本公司背書保證相關作業之辦理，由財務部負責，必要時總經理得指定

其他專責人員協助辦理。 

(二)審查程序 

1.本公司辦理背書保證，經辦單位應作成具體審查評估報告，評估報告

內容應包括下列項目： 

(1)背書保證之必要性及合理性。 

(2)背書保證對象之徵信及風險評估。 

(3)對公司之營運風險、財務狀況及股東權益之影響。 

(4)應否取得擔保品及擔保品之評估價值。 

(三)本公司辦理背書保證時，應由經辦單位提送簽呈，敘明背書保證公司、

對象、種類、理由及金額等事項，併同前(一)之評估報告，呈總經理及

董事長核准後，提請董事會決議通過後辦理。但因業務需要時，得由董

事長先依本作業程序第八條第八項之授權額度內決行，事後再報經最近

期之董事會追認，並將辦理情形及有關事項，報請股東會備查。 

(四)經辦單位辦理背書保證時，應具體評估風險性，必要時應取得被背書保

證公司之擔保品。 

(五)財務部門應就背書保證事項建立備查簿，就背書保證對象、金額、董事

會通過或董事長決行日期、背書保證日期及依第二款(一)規定應審慎評

估之事項，詳予登載備查。 

(六)財務部門應於每月月初編製上月份對外背書保證金額變動表，呈報董事

會。 

六、對子公司辦理背書保證之控管程序： 

本公司之子公司或關係企業之背書保證作業，一律依本作業程序執行，並須

呈報本公司董事會通過，方可進行。 

七、印鑑章使用及保管程序： 

背書保證應以向經濟部登記之公司印章為專用印鑑章，並依本公司之「印信

管理辦法」規定，由指定人員保管及依規定用印，以保障公司權益。 

八、決策及授權層級： 

如背書保證金額未達新台幣壹仟萬元，則授權董事長逕予決行，並准予免除

風險評估等步驟。惟事後應提報最近期之董事會追認，如遭否決，應於三日

內完成該背書保證之撤銷作業。 

九、公告申報程序： 
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凡依規定應公告並向主管機關申報者，均依規定辦理。 

十、經理人及主辦人員違反本準則或公司背書保證作業程序時之處罰： 

違反本作業規則或程序之人員，應視情節輕重依本公司規定，分別給予記過

以上至免職之處分。理級以上主管則由董事會裁決處理。相關人員因違反本

作業規則或程序，導致公司蒙受損失時，得由公司依法提出訴訟請求賠償會

承擔法律責任。 

十一、其他依規定應訂定事項。 

 

第 9 條  本公司之子公司擬為他人背書或提供保證者，母公司應命該子公司訂定背書保證作

業程序，並應依所定作業程序辦理。 

 

第三章個案之評估 
 

第一節 資金貸與他人 
 

第 10 條  公司資金貸與他人前，應審慎評估是否符合公司所訂資金貸與他人作業程序之規

定，併同第五條第六款之評估結果提董事會決議後辦理，不得授權其他人決定。

本公司已設置獨立董事者，其將資金貸與他人，應充分考量各獨立董事之意見，

並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

第 11 條  公司辦理資金貸與事項，應建立備查簿，就資金貸與之對象、金額、董事會通過日

期、資金貸放日期及依前條第一項規定應審慎評估之事項詳予登載備查。 

公司內部稽核人員應至少每季稽核資金貸與他人作業程序及其執行情形，並作成

書面紀錄，如發現重大違規情事，應即以書面通知各監察人。 

第 12 條  公司因情事變更，致貸與對象不符本作業程序規定或餘額超限時，應訂定改善計

畫，將相關改善計畫送各監察人，並依計畫時程完成改善。 

 

第二節  為他人背書或提供保證 
 

第 13 條  公司為他人背書或提供保證前，應審慎評估是否符合公司所訂背書保證作業程序之

規定，併同第八條第五款之評估結果提報董事會決議後辦理，或董事會依第八條

第八款授權董事長在一定額度內決行，事後再報經最近期之董事會追認。 

本公司已設置獨立董事者，其為他人背書保證，應充分考量各獨立董事之意見，

並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

公司應以向經濟部申請登記之公司印章為背書保證之專用印鑑章，該印鑑章應由

經董事會同意之專責人員保管，並依所訂程序，始得鈐印或簽發票據。 

對國外公司為保證行為時，公司所出具之保證函應由董事會授權之人簽署。 

第 14 條  公司辦理背書保證事項，應建立備查簿就背書保證對象、金額、董事會通過或董事

長決行日期、背書保證日期及依前條第一項規定應審慎評估之事項，詳予登載備

查。 

公司之內部稽核人員應至少每季稽核背書保證作業程序及其執行情形，並作成書

面紀錄，如發現重大違規情事，應即以書面通知各監察人。 

第 15 條  公司辦理背書保證因業務需要，而有超過背書保證作業程序所訂額度之必要且符合
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公司背書保證作業程序所訂條件者，應經董事會同意並由半數以上之董事對公司

超限可能產生之損失具名聯保，並修正背書保證作業程序，報經股東會追認之；

股東會不同意時，應訂定計畫於一定期限內銷除超限部分。 

本公司已設置獨立董事者，於前項董事會討論時，應充分考量各獨立董事之意見，

並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。 

第 16 條  公司因情事變更，致背書保證對象不符本作業程序規定或金額超限時，應訂定改

善計畫，將相關改善計畫送各監察人，並依計畫時程完成改善。 

 

第四章  資訊揭露及其他 
 

第 17 條  本辦法有關資金貸與他人及背書保證事項內容之申報公告，悉依相關法規辦理。

本公司之子公司或關係企業有關資金貸與他人及背書保證事項內容之申報公告，

亦比照辦理。 

第 18 條  本辦法規定未盡事宜，悉依相關法令辦理。 

第 19 條  本辦法之訂定於董事會通過後，提報股東會通過並送主管機關備查後施行。修正時

亦同。 
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附錄四 

南光化學製藥股份有限公司 

           股東會議事規則        960625 

第 一 條  為建立本公司良好股東會治理制度、健全監督功能及強化管理機能，

爰依上市上櫃公司治理實務守則第五條規定訂定本規則，以資遵循。 

第 二 條  本公司股東會之議事規則，除法令或章程另有規定者外，應依本規則

之規定。 

第 三 條  本公司股東會除法令另有規定外，由董事會召集之。 

股東常會之召集，應於三十日前通知各股東，對於持有記名股票未滿

一千股股東，得於三十日前以輸入公開資訊觀測站公告方式為之；股

東臨時會之召集，應於十五日前通知各股東，對於持有記名股票未滿

一千股股東，得於十五日前以輸入公開資訊觀測站公告方式為之。 

通知及公告應載明召集事由。 

改選董事、監察人、變更章程、公司解散、合併、分割或公司法第一

百八十五第一項各款、證券交易法第二十六條之一、第四十三條之六

之事項應在召集事由中列舉，不得以臨時動議提出。 

第 四 條  股東得於每次股東會，出具本公司印發之委託書，載明授權範圍，委

託代理人，出席股東會。 

一股東以出具一委託書，並以委託一人為限，應於股東會開會五日前

送達本公司，委託書有重複時，以最先送達者為準。但聲明撤銷前委

託者，不在此限。 

第 五 條  股東會召開之地點，應於本公司所在地或便利股東出席且適合股東會

召開之地點為之，會議開始時間不得早於上午九時或晚於下午三時，

召開之地點及時間，應充分考量獨立董事之意見。 

第 六 條  本公司應設簽名簿供出席股東本人或股東所委託之代理人（以下稱股

東）簽到，或由出席股東繳交簽到卡以代簽到。 

本公司應將議事手冊、年報、出席證、發言條、表決票及其他會議資

料，交付予出席股東會之股東；有選舉董事、監察人者，應另附選舉

票。 

股東應憑出席證、出席簽到卡或其他出席證件出席股東會；屬徵求委

託書之徵求人並應携帶身分證明文件，以備核對。 

政府或法人為股東時，出席股東會之代表人不限於一人。法人受託出

席股東會時，僅得指派一人代表出席。 

第 七 條  股東會如由董事會召集者，其主席由董事長擔任之，董事長請假或因

故不能行使職權時，由副董事長代理之，無副董事長或副董事長亦請
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假或因故不能行使職權時，由董事長指定常務董事一人代理之；其未

設常務董事者，指定董事一人代理之，董事長未指定代理人者，由常

務董事或董事互推一人代理之。 

 

董事會所召集之股東會，宜有董事會過半數之董事參與出席。股東會

如由董事會以外之其他召集權人召集者，主席由該召集權人擔任之，

召集權人有二人以上時，應互推一人擔任之。 

本公司得指派所委任之律師、會計師或相關人員列席股東會。 

第 八 條  本公司應將股東會之開會過程全程錄音或錄影，並至少保存一年。但

經股東依公司法第一百八十九條提起訴訟者，應保存至訴訟終結為

止。 

第 九 條  股東會之出席，應以股份為計算基準。出席股數依簽名簿或繳交之簽

到卡計算之。 

已屆開會時間，主席應即宣布開會，惟未有代表已發行股份總數過半

數之股東出席時，主席得宣布延後開會，其延後次數以二次為限，延

後時間合計不得超過一小時。延後二次仍不足有代表已發行股份總數

三分之一以上股東出席時，由主席宣布流會。 

前項延後二次仍不足額而有代表已發行股份總數三分之一以上股東

出席時，得依公司法第一百七十五條第一項規定為假決議，並將假決

議通知各股東於一個月內再行召集股東會。 

於當次會議未結束前，如出席股東所代表股數達已發行股份總數過半

數時，主席得將作成之假決議，依公司法第一百七十四條規定重新提

請股東會表決。 

第 十 條  股東會如由董事會召集者，其議程由董事會訂定之，會議應依排定之

議程進行，非經股東會決議不得變更之。 

股東會如由董事會以外之其他有召集權人召集者，準用前項之規定。 

前二項排定之議程於議事 (含臨時動議) 未終結前，非經決議，主席

不得逕行宣布散會；主席違反議事規則，宣布散會者，董事會其他成

員應迅速協助出席股東依法定程序，以出席股東表決權過半數之同意

推選一人擔任主席，繼續開會。 

主席對於議案及股東所提之修正案或臨時動議，應給予充分說明及討

論之機會，認為已達可付表決之程度時，得宣布停止討論，提付表決。 

第十一條  股東發言: 

出席股東發言前，須先填具發言條載明發言要旨、股東戶號 (或出席

證編號) 及戶名，由主席定其發言順序。 

出席股東僅提發言條而未發言者，視為未發言。發言內容與發言條記

載不符者，以發言內容為準。 
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同一議案每一股東發言，非經主席之同意不得超過兩次，每次不得超

過五分鐘，惟股東發言違反規定或超出議題範圍者，主席得制止其發

言。 

出席股東發言時，其他股東除經徵得主席及發言股東同意外，不得發

言干擾，違反者主席應予制止。 

法人股東指派二人以上之代表出席股東會時，同一議案僅得推由一人

發言。 

出席股東發言後，主席得親自或指定相關人員答覆。 

 

第十二條  股東會之表決，應以股份為計算基準。 

股東會之決議，對無表決權股東之股份數，不算入已發行股份之總數。 

股東對於會議之事項，有自身利害關係致有害於本公司利益之虞時，

不得加入表決，並不得代理他股東行使其表決權。 

前項不得行使表決灌之股份數，不算入已出席股東之表決權數。 

除信託事業或經證券主管機關核准之股務代理機構外，一人同時受二

人以上股東委託時，其代理之表決權不得超過已發行股份總數表決權

之百分之三，超過時其超過之表決權，不予計算。 

第十三條  議案表決、監票及計票方式:  

股東每股有一表決權；但受限制或公司法第 179 條第二項所列無表決

權者，不在此限。  

議案之表決，除公司法及本公司章程另有規定外，以出席股東表決權

過半數之同意通過之。表決時，應逐案由主席或其指定人員宣佈出席

股東之表決權總數。 

議案經主席徵詢全體出席股東無異議者，視為通過，其效力與投票表

決同；有異議者，應依前項規定採取投票方式表決。 

同一議案有修正案或替代案時，由主席併同原案定其表決之順序。如

其中一案已獲通過時，其他議案即視為否決，勿庸再行表決。 

議案表決之監票及計票人員，由主席指定之，但監票人員應具有股東

身分。計票應於股東會場內公開為之，表決之結果，應當場報告，並

作成紀錄。 

第十四條  股東會有選舉董事、監察人時，應依本公司所訂相關選任規範辦理，

並應當場宣布選舉結果。 

前項選舉事項之選舉票，應由監票員密封簽字後，妥善保管，並至少

保存一年。但經股東依公司法第一百八十九條提起訴訟者，應保存至

訴訟終結為止。 

 

第十五條  股東會之議決事項，應作成議事錄，由主席簽名或蓋章，並於會後二

十日內，將議事錄分發各股東。 
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本公司對於持有記名股票未滿一千股之股東，前項議事錄之分發，得

以輸入公開資訊觀測站之公告方式為之。 

議事錄應確實依會議之年、月、日、場所、主席姓名、決議方法、議

事經過之要領及其結果記載之，在本公司存續期間，應永久保存。 

前項決議方法，係經主席徵詢股東意見，股東對議案無異議者，應記

載「經主席徵詢全體出席股東無異議通過」；惟股東對議案有異議時，

應載明採票決方式及通過表決權數與權數比例。 

第十六條  徵求人徵得之股數及受託代理人代理之股數，本公司應於股東會開會

當日，依規定格式編造之統計表，於股東會場內為明確之揭示。 

股東會決議事項，如有屬法令規定、臺灣證券交易所股份有限公司（財

團法人中華民國證券櫃檯買賣中心）規定之重大訊息者，本公司應於

規定時間內，將內容傳輸至公開資訊觀測站。 

第十七條  辦理股東會之會務人員應佩帶識別證或臂章。 

主席得指揮糾察員或保全人員 協助維持會場秩序。糾察員或保全人

員在場協助維持秩序時，應佩戴「糾察員」字樣臂章或識別證。 

會場備有擴音設備者，股東非以本公司配置之設備發言時，主席得制

止之。 

股東違反議事規則不服從主席糾正，妨礙會議之進行經制止不從者，

得由主席指揮糾察員或保全人員請其離開會場。 

 

第十八條  會議進行時，主席得酌定時間宣布休息，發生不可抗拒之情事時，主

席得裁定暫時停止會議，並視情況宣布續行開會之時間。 

股東會排定之議程於議事 (含臨時動議) 未終結前，開會之場地屆時

未能繼續使用，得由股東會決議另覓場地繼續開會。 

股東會得依公司法第一百八十二條之規定，決議在五日內延期或續行

集會。 

第十九條 

本規則經股東會通過後施行，修正時亦同。 

 

 

 


